PROTOKOE

z kontroli dotyczacej wykorzystania $rodkdw finansowych przez Szkole
Podstawowa w Koczargach Starych za 2021 rok.

® Kontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyijnag;
® Termin kontroli: 20 paZdziernika 2022r,;
® DPodstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyjety

Uchwaza Nr XLII/467/2022

z dnia 24 lutego 2022 r.

W sprawie zatwierdzenia na rok 2022

planu pracy i kontroli Komisji Rewizyjne];
® Miejsce kontroli: Szkota Podstawowa z siedzibsy w Koczargach

Starych przy ul. Akacjowej 12; 05-080

Keczargi Stare (zwana dalej, w skrécie

Szkoia lub Placdwksa);
®¢ Kierownik kontrolowanej jedn.: Pani Anna Baran — Dyrektor Szkoty;

® Skiad Komisji Rewizyijnej: Krzysztof Szuba-przewodniczacy komisji;
Kazimierz Lade -czlonek komisji;

Dariusz Sobczak —czionek kemisji.

Informacje wstepne

Podeczas czynnosci kontrolnych wyjaénied udzielala Dyrektor Szkoty, Pani
Anna Baran oraz Kierownik Referatu Wspélnej Obsiugi Jednostek Urzedu Gminy
Stare Babice, Pani Magdalena Lech.

Zarzadzeniem nr 161/2019 Wéjta Gminy Stare Babice z dnia 29 lipca 2019
roku, Panl Annie Baran z dniem 1 wrzesnia 2019 roku powierzonc stanowisko
Dyrektora Szkoly do dnia 31 sierpnia 2024 roku - Zarzadzenie stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego protokoiu.

Obstuge finansowe - ksiegowg i placowa Placéwki prowadzi Referat Wspdlnej
Obsiugi Jednostek Urzedu Gminy Stare Babice, na podstawie § 35 ust. II
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stare Babicel.

Z informacji uzyskanych od Dyrektora Szkoly wynika, 2ze na dzied
30 wrzesnia 2022 roku:

a) w Szkole zatrudnionych byZo:

- 47 nauczycieli,

- 24 osoby kadry niepedagogicznej tj. 23,5 etatu.

' Regulamin Organizacyiny wprowadzono Zarzadzeniem nr 5/2021 Wéjta Gminy Stare Babice
z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Gminy Stare Babice



b) do Szkoly uczeszczalo 390 dzieci w nastepujacych klasach:

- Przedszkole - 21 dzieci;

— OCddzlaly prrzedszkolne w Szkole (zerdwki)- 51 dzieei;

- Klasa T — VIIT - 218 dzieci.

Arkusz Organizacji Szkoly Podstawowej na rok szkolny 2022/2023
zatwierdzony zostai przez Wéjta Gminy pana Staweomira Sumka w dniu 25 maja 2022
roku. Pismem KOG.542.145.2022.Z2R 2z dnia 15.05.2022 roku Kuratorium Odéwiaty
w Warszawie wystawilo opinie do arkusza organizacji Szkozy Podstawowej
W Koczargach Starych na rok Szkolny 2022/2023, w ktdorej stwierdziio zgodneoseé
arkusza =z obowiazujacymi przepisami prawa o$wiatowego. Opinia Kuratorium

Odwiaty stanowi zalacznik nr 2 deo .niniejszegc protokolu.

Statut Szkoily

W Szkole Pcdstawowej w Koczargach Starych wprowadzono Statut, w ktérym
opisano m. in. poszczegdlne dzialy:

I. Postanowienia wstepne,

Il. Cele 1 zadania Szkoly,

I1I. Organy Szkoly i organizacja Szkoly,

Iv. Nauczyciele i inni pracownicy Szkoly,

V. Uczniowie Szkoly,

VI. Zasady wewnatrzszkolnego oceniania,

VII. Prawa i obowlgzki icznidw,

VIII. Oddzialy przedszkolne,

IX. Postanowienia korficowe,

X. Uwagi koricowe.

Statut PlacOwki opublikowany zostal na stronie internetowe] Szkoty pod

adresem: hitps://szkola-koczargi.edupage.org/a/statut-gszkoly

Statut stanowi zalgeznik fir 3 do niniejszego protokolu,

Regqulamin Organizacyiny

W zalaczeniu do Zarzadzenia nr 11/2019/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowe]
w Koczargach Starych wprowadzono Regulamin Organizacyiny placdwki.
W Kegulaminie opisanc w szezegdlnosci:

®* Rozdzial I Przepisy ogbdlne;

* Rozdzial II Kierowanie praca Szkoly Podstawewej w Koczargach Starych;

* Rozdzial III Struktura organizacyjna Szkoiy;

®* Rozdzial IV Zakresy obowiazkéw na poszczegdlnych stanowiskach;

® Rozdzial V Obieg dokumentéw i podpisywanie korespondencji;

®* Rozdzial VI Organizacja przyjmowania i =zalatwiania skarg i wnioskédw;

Rozdziat VII Tryb wykonywania kontroli;

¢ Rozdzial VIII Przepisy kohcowe.



Regulamin organizacyjny Szkoly stanowi =zalacznik nr 4 do niniejszego

protokoiu.
Wydatki Szkoiy
Komisja Rewizyjna zapoznata sie ze Sprawozdaniem Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych Szkoty =za 2021 rok oraz Informacja opisowsg
o wydatkach Szkoly =za 2021 rok. W przestawionych dokumentach szczegdlowo
opisano klasyfikacje poszczegélnych dziatéw Szkoty oraz przypisane
im paragrafy wydatkéw. Ze sprawozdan wynika, ze w 2021 roku w Szkole prowadzone

byly nastepujzce dziaiy i rozdzialy, ktérym przypisano nastepujace wydatki:

D=zial;rozdzial Wyszczegdlnienie Zzczna kwota
wydatkdw

801;80101 Szkota Podstawowa 4 121 541,99 2.
801:;80103 Przedszkole 255 069,33 zi.
801;80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 26 654,40 z:t.
801:80148 StoXéwka Szkolna 541 378,26 =zt.
801;80149 Specjalna organizacja nauki w Przedszkolu 56 714,39 zki.
801;80150 Specjalna organizacja nauki w Szkole 238 851,20 zi.
801:;80153 Pomoce naukowe, dydaktyczne i ksiazki 40 316,52 zix.
801:;80195 Pozostala dziaZalno$¢, program unijny Nowoczesna edukacja 71 309,46 =zx.

w Gminie Stare Babice

8§54;85401 Swietlice szkolne 190 247,57 =zi.
854;85412 Kolonie, cbozy, inne formy wypoczynku 22 964,00 zz.
854:85415 Stypendia i inne formy pomocy dla ucznidw 8 000,00 zz.

Razem 5 573 047,12 zi.

Jak wynika ze sprawozdan aczna kwota wydatkéw Placdwki wyniosia
5 573 047,12 zi,., przy planie wydatkdéw stanowiacym 5 677 212,53 z%.
Sprawozdanie Rb-28 § z wykonania planu wydatkéw budzetowych Szkoly za 2021 rok

stanowl zatgacznik nr 5 do niniejszego protokoiu.

Przetwarzanie dokumentdw finansowo-ksiegowych
Podczas czynnos$ci kontrolnych ustalono, ze dokumenty finansowo-ksiegowe
Szkoly przetwarzane sa w nastepujacy sposdb:

® Faktura wpiywa do Szkoly, gdzie Jjest sprawdzana pod wzgledem
merytorycznym i zatwierdzana przez Dyrektora tej jednostki;

® Na fakturach dodatkowo nanosi sie informacje o zastosowaniu ustawy prawo
zaméwiefi publicznych oraz stosuje dekretacje ksiegows;

¢ Faktury sprawdzane sz pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

® Pod wyze] wymienionymi elementami kontrolnymi podpisuja sie pracownicy
odpowiedzialni za dane czynnodci;

¢ Na podstawie wyzej opisanych czynnosci kontrolnych nastepuja ptatnosci.

® Dyrektor akceptuje przelewy podpisem elektronicznym.

Przyklady wyzej opisanych faktur stanowia zalacznik nr & do niniejszego

protokoiu z kentroli.



Unmowy zawarte z kontrahentami
Podczas czynnosci kontrolnych okazano Rejestr Uméw, ktdre Szkota zawaria
z kontrahentami na 2022 roku. W dniu kontroli w Rejestrze wskazano 20 uméw
i 4 porozumienia.

Rejestr umdw stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego protokotu.

Stoidwka
Ze stoiowki Szkolnej korzysta okolo 260 ucznidw. Wydawane sa $niadania,
obiady i podwieczorki. Przygotowywanie posilkéw odbywa sie na nmiejscu.
Zatrudnionych jest 5 pracownikéw stolédwki. Zarzadzeniem nr 1/2022/2023
Dyrektora Szkoiy Podstawowsej w Koczargach Starych z dnia 29 sierpnia 2022 roku
w sprawie zmiany stawki zywieniowej w Szkole Podstawowe] w Koczargach Starych

ustalono stawke zywieniowa w wysokosci:
* dla dzieci uczeszczajacych do oddzialéw przedszkolnych — calodzienna 12
zt. ($niadania - 3 z%. obiad - § zt., podwieczogek =3 2}r.):
¢ dla ucznidw klasy 1-8 - obiady - 7 zi.;

e dla pracownikéw szkoly — obiady 9 zi.

Kontrola zarzadeza
Tematyke Kontroli Zarzadcze] w Szkole Podstawowej w Koczargach Starych
reguluje Zaiacznik do Zarzadzenia Nr 8/2017/2018 z dnia 29 czerwca 2018 roku
Dyrektora Szkoly nazwany jako Regulamin Organizacji i Kontroli Zarzadczej.

W Regulaminie okreslono w szczegbélnodci:
¢ Postanowienia wstepne
e Srodowisko wewnetrzne
e Cele i zarzadzanie ryzykiem
e Mechanizmy kontroli
® Monitorowanie i ocena
® Nadzor i cizgiosé dzialalnogci
® Szczegbiowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji  finansowych
i gospodarczych
® Informacja i komunikacja

e Postanowienia koficowe
Na tym protokd: zakonczono.

W zalgczeniu:

® Zaiacznik nr 1 - Zarzadzenie nr 161/2019 Woéjta Gminy Stare Babice;
® Zaiacznik nr 2 - Opinia Kuratorium Ogwiaty;

® Zatacznik nr 3 - Statut Szkoty;



@ Zalacznik nr 4 - Regulamin Organizacyjny Szkoiy;

® Zaiacznik nr 5 - Sprawozdanie Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Szkoly za 2021 rok;

® Zaiacznik nr 6 - Przyklady faktur;

® Zalacznik nr 7 - Rejestr umdw zawartych z kontrahentami na 2022 rok;
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