w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Stare Babice

WOIT GMINY STARE BABICE

Zarzadzenie Nr 228/2021

Woéjta Gminy Stare Babice
z dnia 5 listopada 2021 roku

Na podstawie art. 4, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowpsci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pozn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 227/2021 Wéjta Gminy Stare Babice z
dnia 5 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam

co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku:

1)

2)

3)

4)

5)

&
&

érodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek,
wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji i udziatéw w spétkach - poprzez uzyskanie
potwierdzenia salda prawidtowo wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu aktywow
i pasywow oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

srodkéw pienieznych i depozytéw w kasie Urzedu Gminy poprzez dokonanie spisu z natury,
wyceny stwierdzonych ilosci, poréwnanie ustalonych wartosci z danymi z ksiag
rachunkowych oraz wyjaénienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

drukéw Scistego zarachowania poprzez dokonanie spisu z natury, poréwnanie danych z
danymi wynikajgcymi z ewidencji ilosciowej oraz ustalenie, wyjanienie i rozliczenie
ewentualnych roznic,

srodkéw trwalych, do ktérych dostep nie jest utrudniony poprzez dokonanie spisu z natury,

naleznoéci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wiasnych  sktadnikow
majatkowych  powierzonych innym kontrahentom — poprzez uzyskanie potwierdzenia
prawidtowo wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywoéw i pasywoéw oraz wyjasnienie
i rozliczenie ewentualnych réznic (z wyjatkiem zobowigzarn wobec os6b nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych).

] & E
| Urzad Gminy Stare Babice . e-mail: sekretariat@stare-babice.pl § sekretariat tel.: +22 722-95-81
" ul. Rynek 32, 05-082 Stare Babice 5 owwwe www.stare-babice.pl i’i selcretariat tel.: +22 730-80-88



6) Naleznosci spornych i watpliwych, rozrachunkdw z pracownikami, rozrachunkéw
publicznoprawnych i innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywdw, w tym: grunty, wartosci
niematerialne i prawne, inwestycje rozpoczete, $rodki trwate do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony, np. budowle podziemne, przekazane w dzierzawe -w formie poréwnania danych z
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci.

§ 2. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Michat Wieckiewicz— Przewodniczgcy Komisji
2) Krystian Lisiak — Cztonek Komisji

3) Monika Mika - Cztonek Komisji

4) Anna Michalska — Cztonek Komisji

5) Agnieszka Trojanowska — Cztonek Komisji

6) Zaneta Ostrowska — Cztonek Komisji

7) Pawet Janiszewski — Cztonek Komisji

8) Marcin Szepielak - Cztonek Komisji

§ 3. Powotuje Zespot Spisowy w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Lidia Engler— Przewodniczgca Zespotu Spisowego

2) Agata Adamowicz — Czionek Zespotu Spisowego

3) Anna Biatek — Cztonek Zespotu Spisowego

do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw pienieznych i depozytéw w kasie oraz drukéw Scistego
zarachowania. Termin przeprowadzenia spisu w dniu 31 grudnia 2021 r.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 15 listopada 2021 r., do dnia 15
stycznia 2022 r.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Budzetowo-
Ksiegowym w terminie do dnia 19 listopada 2021 r.

§ 6. Zobowigzuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej majgtku Gminy Stare Babice,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) przekazania arkuszy spisowych do Wydziatu Budzetowo- Ksiggowego do dnia 7 stycznia
2022,

5) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Budzetowo- Ksiegowego
do dnia 12 stycznia 2022 r.
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§ 7. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Inwentaryzacji sktadnikéw inwentaryzowanych w drodze uzgodnienia sald z bankami
kontrahentami dokonujg pracownicy ksiegowosci natomiast inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanéw ewidencyjnych z dokumentami i ich weryfikacji w uzgodnieniu z pracownikami

merytorycznymi.

§ 9. 1 Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ wiasciwie udokumentowane (zgodnie z zatgcznikami do
instrukcji inwentaryzacyjnej) i powiazane bezposrednio z zapisami w ksiegach rachunkowych.

2.Ujawnione réznice pomiedzy stanem rzeczywistym i ksiggowym winny byé rozliczone
w ksiegach rachunkowych roku 2021.

§ 10. Nadzér nad prawidiowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Budzetowo- Ksiggowego.

§ 11. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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