WOJT

GMINY STARE BABICE ZARZADZENIE NR 97/2021
n5-082 Stare Babice, ul. Rynek 32

5

Woéjta Gminy Stare Babice
z dnia 30 kwietnia 2021 roku

w sprawie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Stare Babice.

Na podstawie art. 14 ust. 2, art. 15 ust. 1 pkt 5, art. 43 ust. 5, art. 52 ust.1 pkt 1, art. 52 ust.1
pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019, poz. 742)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Z dniem 30 kwietnia 2021 r. wyznaczam:

1) Panig Urszule CZUPRZYNSKA na Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Gminy Stare Babice, zwanym dalej ,Petnomocnikiem ochrony”, ktéry odpowiada za
zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

2) Pana Dariusza GOtABKA na Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,
odpowiedzialnego za weryfikacje i biezacg kontrole zgodnosci funkcjonowania wydzielonego
systemu teleinformatycznego do przetwarzania informacji niejawnych ze szczegblnymi
wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacii;

3) Pana Artura PIETRZYKA na Administratora  Systemu  Teleinformatycznego,
odpowiedzialnego za funkcjonowanie wydzielonego systemu teleinformatycznego do

przetwarzania informacji niejawnych oraz za przestrzeganie zasad i wymagan
bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego.
§ 2.

1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku ,Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Gminy Stare Babice” stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz jego
zatgcznik ,Plan postepowania w Urzedzie Gminy Stare Babice z materiatami zawierajgcymi
informacje niejawne w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego’.

2. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku ,Instrukcje dotyczacg sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg zastrzezone oraz zakresu i warunkéw
stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony w Urzedzie Gminy
Stare Babice” stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadzam do uzytku ,Dokumentacje okreslajgca poziom zagrozen zwigzanych
z nieuprawnionym dostepem do informacji niejawnych lub ich utratg w Urzedzie Gminy
Stare Babice” stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do przestrzegania przepiséw okreslonych
w dokumentach wyszczegdlnionych w § 4. niniejszego zarzadzenia.
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§ 4.

Jako komérke organizacyjng Urzedu Gminy Stare Babice prowadzacg Punkt ewidencyjny,
odpowiedzialng za przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie oraz wydawanie
i przesytanie dokumentéw i materiatéw niejawnych, wyznaczam Samodzielne Stanowisko ds.
Zarzadzania Kryzysowego, Obronnych i Obrony Cywilne;j.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 6.
Traci moc:

1) § 2 Zarzadzenia Nr 41/2012 Wéjta Gminy Stare Babice z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie
likwidacji kancelarii tajnej w Urzedzie Gminy Stare Babice i wyznaczenia komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencii dokumentéw i materiatow

niejawnych.

2) Zarzadzenie Nr 43/2012 Wéjta Gminy Stare Babice z dnia 01 czerwca 2012 roku
w sprawie organizacji ochrony informacji niejawnych Urzedu gminy Stare Babice.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2/2




