WOIT GMINY STARE BABICE

ZARZADZENIE NR..4./2021
WOJTA GMINY STARE BABICE
z dnia /(C marca 2021

w sprawie wprowadzenia Polityki Antykorupcyjnej w Urzedzie Gminy Stare Babice

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 poz. 713, z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam w Urzedzie Gminy Stare Babice Polityke Antykorupcyjng w brzmieniu okreslonym

w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do stosowania W codziennej pracy zapisow Polityki
Antykorupcyjne;.

§ 3.

Nadzér nad wykonywaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stare Babice.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenie Nr...../2021
Woéjta Gminy Stare Babice
zdiia .. .. marca 2021 1.

POLITYKA ANTYKORUPCYJNA
W URZEDZIE GMINY STARE BABICE

Przewodnim celem Polityki Antykorupcyjnej jest state poszukiwanie i analizowanie
wszelkich mozliwych, potencjalnych zagrozen korupeyjnych, ktére moga wystapi¢ w realizowanych
dziataniach, na wszystkich poziomach zarzadzania oraz natychmiastowe podejmowanie srodkow
zaradczych zmniejszajacych prawdopodobienstwo dzialania korupcyjnego.

Kierownictwo i pracownicy Urzedu Gminy Stare Babice dalej Urzad Gminy, zdajac sobie
sprawe z zagrozen plynacych z przestgpstw korupcyjnych, dla postrzegania funkc; onowania Urzedu
Gminy, przyjmuja niniejszg Polityke Antykorupcyjng jako wyraz checi wdrozenia efektywnych
mechanizméw przeciwdziatania wszelkim mozliwym przejawom korupcji w Urzedzie Gminy.

§1.
Przez korupcje nalezy rozumieé¢ obiecywanie, proponowanie, wreczanie przez jakgkolwiek osobg
bezposrednio lub posrednio, nienaleznych korzysci osobie pelnigeej funkcje publiczng dla niej samej,
lub dla innej osoby w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania w wykonywaniu jej funkcji,
a takze dziatania polegajace na zadaniu lub przyjmowaniu przez osobe pelniaca funkcj¢ publiczng
bezposrednio lub posrednio jakichkolwiek nienaleznych korzysci, dla niej lub dla innej osoby,
przyjmowaniu propozycji lub obietnic takich korzysci, w zamian za dziatania lub zaniechanie

dziatania w wykonywaniu jej funkcji.

§ 2.
Polityka antykorupcyjna jest realizowana poprzez nastepujace dziatania:
1) zapewnienie jawnoSci przy realizacji zadan administracji publicznej z uwzglednieniem
ograniczef wynikajacych z przepisow szezegblnych,
2) stosowanie przejrzystych procedur postgpowania znanych i dostepnych wszystkim
zainteresowanym podmiotom oraz pracownikom Urzedu Gminy,
3) monitorowanie proceséw pod katem mozliwosci wystapienia w nich zagrozen korupcyjnych
oraz analizowanie ryzyka wystapienia dziatania korupcyjnego i podejmowanie odpowiednich

dziatan zaradczych,

4) podnoszenie kwalifikacji pracownikéw w zakresie wiedzy merytorycznej oraz $wiadomosci
zagrozen korupcyjnych,

5) state podnoszenie $wiadomosei pracownikow w zakresie promocji etycznych wzorcow
postepowania.

§ 3.
W zakresie, o ktérym mowa w § 2 pkt 3 dziatalno$é Urzedu Gminy podporzadkowana jest

nastepujagcym zasadom:
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2)

3)

4)

5)

wylaczenia od udziatu w sprawie, pracownikéw Urzedu Gminy w sytuacjach mogacych
budzi¢ watpliwosci co do ich bezstronnodci, zgodnie z przepisami ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego,

malzonkowie oraz 0soby pozostajace ze sobg w stosunku pokrewienistwa do drugiego stopnia
wlacznie lub powinowactwa pierwszego stopnia, opieki lub kurateli — nie mogg by¢
zatrudnieni w Urzedzie Gminy jezeli powstatby migdzy tymi osobami stosunek bezposredniej
podlegtosei stuzbowej,

zakaz wykonywania zaje¢ dodatkowych przez pracownikow Urzedu Gminy pozostajacych
w sprzecznosci lub zwigzanych z ich obowigzkami shuzbowymi wywotujacymi uzasadnione
podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownose,

wylaczenia od udziatu w czynnosciach w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
pracownika Urzedu Gminy, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamOwien publicznych,
zakaz prowadzenia przez Wojta, Zastgpce Wojta, Skarbnika, Sekretarza Gminy oraz osoby
wydajace decyzje administracyjne w imieniu Wojta, dzialalnosci gospodarczej na wlasny
rachunek lub wspélnie z innymi osobami, a takze zarzadzania taka dzialalnoscig lub pelnienia
funkeji przedstawiciela lub pelnomocnika w prowadzeniu takiej dziatalnosci.

§4.

1. Stanowiskami narazonymi na mozliwo$¢ prob korupcyjnych sa wszystkie stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy, na ktérych zatrudnieni pracownicy prowadza postepowania administracyjne,
od ktérych zaleza prawa lub obowiazki majgtkowe stron postepowan oraz stanowiska urzednicze
zwiazane z udzielaniem zamoéwien publicznych.

2. W przypadku stanowisk narazonych na mozliwosé préb korupcyjnych okresla si¢ tryb
postepowania pracownikow w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych:

1)

pracownikom wolno spotykac si¢ z interesantami, przedstawicielami strony lub $wiadkami
wylgcznie w godzinach pracy oraz w pomieszczeniach Urzedu Gminy,

2) jezeli zachodzi taka koniecznos¢, pracownikom wolno spotyka si¢ z interesantami,

3)

4)

5)

6)
7)

8)
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przedstawicielami strony lub $wiadkami, w innych miejscach i terminach zwigzanych
z postepowaniem,

wybor miejsca i terminu spotkania, o ktérym mowa w pkt 2 wymaga kazdorazowo uzyskania
zgody bezposredniego przetozonego,

w spotkaniach (rozmowach) ze strong postepowania lub swiadkiem powinno uczestniczy¢
co najmniej dwéch pracownikow Urzedu Gminy. W przypadku niemoznosci spetnienia tego
wymogu, pracownik uczestniczacy w spotkaniu sporzadza ze spotkania notatke stuzbowa,
ktora przedklada bezposredniemu przetozonemu, a nastepnie dolgcza do akt postepowania,
w przypadku sprawy wykraczajacej poza uprawnienia pracownika, ale mieszczacej
sie w zakresie kompetencji Gminy, interesanta nalezy skierowaé¢ do wiasciwego pracownika
Jub komérki organizacyjnej Urzedu Gminy,

pracownik Urzedu Gminy nie moze przyjmowaé prezentéw lub innych korzys$ci mogacych
podwazy¢ zaufanie co do jego bezstronnosci przy podejmowaniu decyzji,

fakt proponowania prezentu, o ktérym mowa w pkt 6 lub innych korzysci nalezy niezwlocznie
zghosi¢ bezposredniemu przetozonemu,

zasady opisane w pkt 6 i 7 nie dotycza materiatéw promocyjnych i informacyjnych
przekazanych przez interesantow lub otrzymanych wraz z materiatami szkoleniowymi (druki,
foldery, ptyty CD, DVD, pendrive z materiatami, kalendarze, dtugopisy itp.) powszechnie
przekazywanych w formie reklamy i promocji.
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§5.
Postepowanie w przypadku uzasadnionego podejrzenia wykrycia dziatania korupcyjnego polega
na kazdorazowym przekazywaniu w formie wymaganej stosownymi przepisami oraz zgodnie
z wymogami formalnymi okreslonymi w przepisach, zawiadomienia do wiasciwych organow
panstwa. Do zawiadomienia dolacza si¢ wszelkie dokumenty mogace pochodzi¢ z réznych Zrédel,
do ktérych naleza w szczegoélnosci:

1) zgloszenia pracownika - pracownik w razie wykrycia przypadku korupcji powiadamia
o zdarzeniu bezposredniego przetozonego. W uzasadnionych przypadkach przekazanie
informacji moze si¢ odby¢ z pominieciem drogi stuzbowej. Bezposredni przetozony
niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu Wéjta Gminy lub Zastepce Wojta, ktéry zawiadamia
organy $cigania. Pracownik niezwlocznie opisuje zdarzenie w notatce stuzbowej.
Kazdorazowo pracownik zglaszajgcy nieprawidlowosci lub podejrzenie korupcji bedzie
podlegat ochronie przed dziataniami odwetowymi. Moze to nastgpi¢ m.in. przez ochrong
tozsamos$ci osoby zglaszajgcej oraz ochrone przed jakimkolwiek niekorzystnym
traktowaniem mogacym by¢ wynikiem ujawnienia informacji,

2) pozostate zrédta zewngtrzne — informacja o podej rzeniu wystgpienia zdarzenia korupcyjnego
moze pochodzi¢ z innych zrédet niz wskazane wyzej, np. publikacje prasowe. Kazdorazowo
tego typu informacje beda traktowane z nalezyta starannoscig oraz zgodnie z procedurami
obowiazujacymi w Urzedzie Gminy w przedmiotowym zakresie.

§ 6.
Przyjmuje si¢ nastepujace deklaracje dotyczace dziatalno$ci Urzedu Gminy, ktore podporzadkowane
sg nastepujacym zasadom:
1) podejmowanie dziatan w kierunku zwalczania zagrozen korupcyjnych,
2) podnoszenie $wiadomosci pracownikow W zakresie mozliwosci przeciwdziatania
wystepujacym zagrozeniom korupcyjnym, charakterystycznym dla funkcji gminy,
3) podejmowanie whasciwych dziatan w odniesieniu do zagrozen i praktyk korupcyjnych,
4) funkcjonowanie W oparciu o przejrzysta strukture organizacyjng bedacg gwarancjg
efektywnego, skutecznego i zgodnego z prawem dziatania,
5) zapewnienie klientom szerokiego 1 tatwego dostepu do dokumentéw i informacji, ktére nie
s objete tajemnica ustawowo chroniona lub ochrong prawa do prywatnosci,
6) wspieranie pracownikow przy podnoszeniu ich kwalifikacji zawodowych.

§7.
1. Przyjeta Polityka Antykorupcyjna bedzie konsekwentnie realizowana przez wszystkich

pracownikéw Urzedu Gminy.
2. Kierownictwo Urzedu Gminy bedzie osobiscie zaangazowane we wdrazaniu i doskonaleniu

systemu zapobiegania i przeciwdziatania korupcji.

§8.
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy do zapoznania si¢ z Polityka
Antykorupcyjng  poprzez przyjecie o$wiadczenia stanowiacego  zalgcznik do  Polityki

Antykorupcyjnej.
§09.

O$wiadczenie, o ktérym mowa w § 8, wigcza sig do akt osobowych pracownika.

§ 10.
Postanowienia niniejszej Procedury nie naruszaja przepisow aktéw prawnych ogolnie

obowigzujacych.
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§ 11.

Kazdy przypadek niestosowania si¢ do Procedury bedzie rozpatrywany oddzielnie i moze pociagac

za sobg konsekwencje stuzbowe.

A PRAWNY

dzka-Kowalska

rzad Gminy Stare Babice
ul.Rymek 32, 05-082 Stare Babice
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Zatacznik
do Polityki Antykorupcyjnej

w Urzedzie Gminy Stare Babice

(Imig i nazwisko)
(stanowisko) .

(komérka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznal-am/-em sie z tredcig Polityki Antykorupcyjne;
w Urzedzie Gminy Stare Babice, wprowadzong Zarzadzeniem Nr ...... /2021 Wéjta Gminy Stare

Babice z dnia .....marca 2021 r., i zobowigzuje si¢ do jej przestrzegania.

Stare Babice, dMifl.....veveeerremererunns  essressssssessesiesssessirensee
(podpis pracownika)

WOJ;
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