Referat Podatkow i Ewidencji Dziatalno  $ci Gospodarcze;.

Do zadan Referatu Podatkow i Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, wchodzgcego
w sktad Wydziatu Budzetowo-Ksiegowego nalezy w szczegdélnosci:
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prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie podatkéw i optat lokalnych
pobieranych przez Gmine;

prowadzenie postepowan w zakresie wymiaru podatkéw lokalnych pobieranych
przez Gming;

prowadzenie ewidencji podatnikbw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i ich biezgca aktualizacja;

organizacja poboru podatkéw w drodze inkasa;

prowadzenie postepowan podatkowych w sprawach dotyczgcych stosowania ulg
w sptacie zobowigzan podatkowych — umorzenia zalegtosci, roztozenia na raty,
odroczenia terminu ptatnosci;

prowadzenie postepowan dotyczgcych opiniowania wnioskow w sprawach
z zakresu stosowania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych stanowigcych
dochody Gminy a pobieranych przez urzedy skarbowe;

podejmowanie czynnosci egzekucyjnych w razie nieuregulowania w terminie
naleznosci stanowigcych dochody budzetu Gminy w zakresie podatkow i optat
stanowigcych dochéd Gminy;

sporzgdzanie obowigzujgcych sprawozdan z zakresu podatkow i opfat;
wydawanie zaswiadczen dotyczgcych stanu majgtkowego i dochodowosci
z gospodarstw oraz o niezaleganiu w zobowigzaniach;

nadzér nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o optacie skarbowej;
przyjmowanie, przeksztalcanie i niszczenie wnioskow ztozonych przez osoby
fizyczne o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczeyj;
prowadzenie rozliczen z tytutu zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym;
prowadzenie postepowan w sprawach dotyczgcych wydawania, cofania
oraz wygaszania zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych;

prowadzenie kasy Urzedu dla rozliczen gotéwkowych;

sporzgdzanie raportow kasowych;

prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania,

bezgotéwkowy pobdér podatkéw i optat lokalnych;

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy i zarzgdzen Wojta w sprawach
dotyczacych dziatania referatu;

realizacja innych zadan wynikajacych z przepisbw prawa powszechnie
obowigzujgcego, uchwat Rady Gminy i zarzgdzen oraz upowaznien Wojta w tym
innych zadan zleconych przez Woijta.



