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ZARZADZENIE nr 250/2020
Weéjta Gminy Stare Babice
z dnia 16 grudnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad uzytkowania pojazdéw prywatnych do celéw

stuzbowych w Urzedzie Gminy Stare Babice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z pézn. zm.) oraz §1 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wiasnoscig pracodawcy
(Dz. U. poz. 271 z pbzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Pracownicy Urzedu Gminy Stare Babice, zwani dalej pracownikami, mogg uzywac
do jazd lokalnych, odbywanych w celu zatatwienia spraw stuzbowych zawigzanych
z dziatalnoscig Urzedu Gminy Stare Babice, samochodoéw osobowych, motocykli
i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy na podstawie umowy,
zawartej zgodnie z § 2 ust. 2.
2. Wz6r umowy, o ktérej mowa w ust. 1 okresla zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.

§2
1. Koszty uzywania samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnosécia pracodawcy  do celow okreslonych w § 1 ust. 1 sg pokrywane wedtug
aktualnie obowiazujgcej stawki okreslonej w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury
~ dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
swrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy za kilometr przebiegu,
uzaleznionej od pojemnosci skokowej silnika samochodu osobowego, motocykla




i motoroweru, w ramach przyznanego pracownikowi limitu kilometréw na jazdy

lokalne.
. Miesieczny limit kilometréw, o ktérym mowa w ust. 1 ustala Wéjt Gminy Stare Babice

w umowie zawartej z pracownikiem.
. Miesieczny limit kilometréw, o ktérym mowa w ust. 112, nie moze przekroczy¢ 300

km.

§3

_Zwrot kosztéw uzywania samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedgcych witasnoscig pracodawcy nastepuje w formie miesiecznego ryczattu,
obliczonego jako iloczyn aktualnie obowiazujacej stawki za 1 km i miesiecznego
limitu kilometréw na jazdy lokalne, o ktorym mowa w § 2.

. Podstawe wyptaty ryczattu miesigcznego stanowi pisemne o$wiadczenie
pracownika o uzywaniu przez niego samochodu osobowego, motocykla
i motoroweru nie bedgcego wiasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych ztozone
u pracownika ds. kadr niezwtocznie  po zakonczeniu danego miesigca
kalendarzowego, nie pozniej niz w ciggu 5 dni roboczych po zakonczeniu danego
miesigca.

Wzér oéwiadczenia pracownika, o ktbrym mowa w § 3 ust. 2 okresla zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzgdzenia.

Pracownik ds. kadr potwierdza zgodno$¢ zwartych w oéwiadczeniu informaciji
z danymi dotyczacymi pracownika zawartymi na liscie obecnosci za miesigc
za ktory wyptacany jest ekwiwalent.

. Sprawdzone i zatwierdzone o$wiadczenie, pracownik ds. kadr przedktada
w komorce finansowo — ksiegowej Urzedu Gminy.

. Skarbnik i Wojt Gminy zatwierdzajg listy do wyptaty ryczattu. W stosunku
do Woéjta Gminy listy do wyptaty ryczattu zatwierdza Skarbnik Gminy i Sekretarz
Gminy.

. Kwote miesiecznego ryczattu, o ktorym mowa w ust. 1, zmniejsza sie o jedna
dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnoéci pracownika w miejscu
pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin
lub innej nieobecnosci w pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik
nie dysponowat samochodem osobowym motocyklem lub motorowerem nie
bedgcym wtasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stare Babice.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalycznik nr 1

do Zarzadzenia nr 250/2020
Wéjta Gminy Stare Babice
z dnia 16 grudnia 2020 r.

ZEHWATLE W AIIO. . vwiisss s 3 smimmsenaes o o » vesomoitiis d 43 98 roku w Starych Babicach pomigdzy: Wojtem
Gminy Stare Babice reprezentowanym przez Stawomira Sumke — Wéjta Gminy Stare Babice
zwanym dalej Pracodaweca,

a

PANEI/PAIIA  .evuvvveeennnessrernnmmrenensesistammmsannrsssonnanstttnmssssetarcosnnns , zwan-ym/-3
dalej Pracownikiem

§ 1.

1. Pracownik o$wiadcza, ze dysponuje samochodem osobowym/motocyklem/motorowerem
ALK oo .5 5 smmmsm s« « « = = ssinis O NI TEJESTIACYJYIN Lovvernennnrnrnnnneeeneens , pojemnosci
110111 IOpaa. cm?® zwanym dalej samochodem prywatnym.

2. Pracownik zobowiazuje si¢ do uzywania samochodu prywatnego do celow stuzbowych
w jazdach lokalnych.

3. Pracodawca przyznaje Pracownikowi miesigczny limit w jazdach lokalnych wynoszacy
.............. km.

4. Pracodawca ustala dla Pracownika zwrot kosztow za jazdy lokalne w formie ryczattu
miesiecznego w wysokosci wynikaj acej z przemnozenia przyznanego limitu okreslonego
w ust. 3 przez stawke w wysokosci ......... 7t za 1 km przebiegu ustalong na podstawie
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddéw
osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wlasnoscig pracodawcy (Dz. 1,
poz. 271, z p6zn. zm.).

5. Wysokos$¢ ryczaltu przyznanego Pracownikowi bedzie obliczana w kazdym miesigcu
za miesigc poprzedni, po ztozeniu przez Pracownika stosownego O$wiadczenia o uzywaniu
pojazdu prywatnego do celow stuzbowych.

6. Kwote ryczaltu zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci Pracownika
w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci,
a takze iloé¢ dni, w ktérych Pracownik nie dysponowal pojazdem prywatnym do celow
stuzbowych.

§ 2.

Pracownik zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Pracodawcy o zbyciu oraz
o innych zmianach dotyczacych samochodu prywatnego.

§3.
1. Niniejsza umowa zostala zawarta na czas okreslony, 0d dnia ..eeeeeecececncaases r. do dnia
......................... r.

2. Umowa ulega rozwigzaniu z chwila rozwigzania stosunku pracy taczacego Strony.

§ 4.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéow uzywania do celow stuzbowych samochodéw




osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. poz. 271,
z p6zn. zm.) 1 Kodeksu cywilnego.

§ 5.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Pracownik Pracodawca

WOJT
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(stanowisko)

Oswiadczenie

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia
nr 250/2020
Waéjta Gminy
Stare Babice

z dnia

16 grudnia 2020
r.

Stare: Babite:, Q- e soosuguss s

Oswiadczam, ze korzystatem z wiasnego samochodu osobowego marki :

przedktadam nastepujgce rozliczenie :

O Nrreestr. ..o do jazd lokalnych, w zwigzku z czym

1. Przyznany miesieczny ryczatt pieniezny za MIiesige: ........c.ccovvrevsene

.......... km X

z tytutu :
1) urlopu wypoczynkowego
2) urlopu bezptatnego
3) urlopu okolicznosciowego

4) zwolnienia lekarskiego

5) delegaciji

6) innych nieobecnosci usprawiedliwionych
Razem

3. Kwota ryczattu za 1 dzien (poz.1/ 22 dni)
4. Kwota zmniejszona (poz.2 x poz.3)
5. Nalezno$¢ do wyptaty

SHOWNIE,  +enveeireeseeeesreeesnaeesnnes e snan e

Nalezno$¢ prosze przekazaé na konto Nr:

7., (R —— zt

dni
dni
dni
dni
dni
dni
dni

[-NeNoNeolloNolNal

0,00 zt
0,00 zt
0,00 zt

(podpis pracownika)
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