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ZARZADZENIE NR 219/2020
WOJTA GMINY STARE BABICE
z dnia 17 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22019 1. poz. 351 z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia nr 70/07 Wojta Gminy Stare Babice z dnia
26 listopada 2007 r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjnej majatku Gminy
Stare Babice, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w roku obrotowym 2020:

1)

2)

3)

4)

5)

srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek,
wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji i udziatéw w spotkach - poprzez uzyskanie
potwierdzenia salda prawidtowo wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywow
i pasywoéw oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic - wg stanu na 31 grudnia
2020r.,

érodkéw pienieznych i depozytéw w kasie Urzedu Gminy poprzez dokonanie spisu
z natury, wyceny stwierdzonych ilo$ci, poréwnanie ustalonych wartosci z danymi z ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic — wg stanu na 31 grudnia
2020r.,

drukéw $cistego zarachowania poprzez dokonanie spisu z natury, poréwnanie danych
z danymi wynikajacymi z ewidencji iloSciowej oraz ustalenie, wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych réznic — wg stanu na 31 grudnia 2020 .,

naleznogci z wyjatkiem naleznodci spornych i watpliwych, wiasnych skiadnikéw
majatkowych powierzonych innym kontrahentom — poprzez uzyskanie potwierdzenia
prawidtowo wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu aktywéw i pasywow oraz
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic — wg stanu na 31 grudnia 2020 r.,

naleznodci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkéw
publicznoprawnych i innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym: grunty,
wartoéci niematerialne i prawne, inwestycje rozpoczgte, $rodki trwate do ktérych dostep
jest znacznie utrudniony, np. budowle podziemne, przekazane w dzierzawe — w formie
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poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci — wg stanu na 31 grudnia 2020 r.

§ 2. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy Urzedu Gminy
Stare Babice w dniu 31 grudnia 2020 roku w nastgpujacym skladzie:

1) Dariusz Michalski - przewodniczacy Komisji

2) Katarzyna Sonta - cztonek Komisji
3) Lidia Engler - cztonek Komisji

§ 3. 1. Komisja dokonuje inwentaryzacji, w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych
za powierzone sktadniki majatku i inne aktywa i pasywa.

2. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 17 listopada 2020 r.

3. Termin ostatecznego zakonczenia inwentaryzacji ustala si¢ na 15 stycznia 2021 r.

4. Wnioski poinwentaryzacyjne Komisja inwentaryzacyjna, po zaopiniowaniu przez Skarbnika
Gminy, przedktada do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Stare Babice.

§ 4. 1. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji powinny by¢ wiasciwie udokumentowane
(zgodnie z zatgcznikami do instrukcji inwentaryzacyjnej) i powiazane bezposrednio z zapisami

w ksiegach rachunkowych.

2. Ujawnione roznice pomiedzy stanem rzeczywistym i ksiggowym powinny by¢ wyjasnione
i nalezy je rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych 2020 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 listopada 2020 r.
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