




Załącznik nr 3 do Zaproszenia – Wzór umowy

UMOWA NR…../2020     
Zawarta w dniu ……………………………………….. w Starych Babicach pomiędzy: Gminą Stare Babice z siedzibą w Starych Babicach 05-082, ul. Rynek 32,            NIP: 118-20-25-548 zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: 
…………………………… – Wójta Gminy Stare Babice, 
a
…………………………………………………………………………………………………, zwanym dalej „Wykonawcą”.

Strony zawierają Umowę na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2019 r., poz. 1843),                   o następującej treści.
§ 1

Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest zakup i sukcesywna dostawa artykułów biurowych na potrzeby pracowników Urzędu Gminy Stare Babice w 2020 r., zwanych dalej „artykułami”, określonych w Formularzu Cenowym – Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Umowy.
§ 2

Sposób dostarczania
Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt dostarczać przedmiot Umowy do siedziby Zamawiającego, na adres: 05-082 Stare Babice, ul. Rynek 32.

§ 3

Sposób zamawiania i termin dostarczania
1. Artykuły będą sukcesywnie zamawiane na podstawie formularza zamówienia, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. Zamówienie może być przesłane Wykonawcy faksem na numer ………………… oraz za pośrednictwem poczty e-mail ……………………………
2. Wykonawca zamówione artykuły dostarczy do siedziby Zamawiającego w terminie do 2 dni roboczych od przesłania zamówienia.
§ 4

Wynagrodzenie
1. Strony ustalają maksymalne wynagrodzenie wynikające z niniejszej Umowy do kwoty ……………………,…… złotych brutto (słownie:…………………………… brutto). Wymieniona kwota obejmuje obowiązujący podatek VAT.
2. Zamawiający gwarantuje, że w ramach niniejszej Umowy zostaną zakupione artykuły za kwotę nie mniejszą niż 50% ceny podanej na Formularzu Cenowym.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo, bez konieczności zmiany treści Umowy, do zmiany ilości poszczególnych artykułów na inne objęte Formularzem Cenowym – Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, przy zachowaniu cen jednostkowych w nim określonych, w trakcie realizacji Umowy, pod warunkiem, że ogólna wartość wynagrodzenia nie przekroczy kwoty określonej w ust. 1.
4. Zamawiający nie ma obowiązku udzielania zamówień na dostawy artykułów do kwoty wymienionej w ust. 1 i z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia.
5. Zamawiający może zamówić artykuły, które nie zostały ujęte w Załączniku nr 1 do Umowy, a są dostępne w sprzedaży u Wykonawcy. Zamawiający w takim przypadku złoży zamówienie na podstawie katalogu produktów oferowanych przez Wykonawcę według cen jednostkowych ustalonych przez strony, które jednak nie mogą być wyższe niż katalogowe.

§ 5

Sposób zapłaty
1. Zapłata za zakup będzie dokonywana na podstawie faktury VAT wystawianej przez Wykonawcę po sprawdzeniu pod względem ilościowym i jakościowym artykułów przez Zamawiającego (według załącznika nr 2) za poszczególne zamówienie.
2. Zapłata za każde zamówienie ustalona będzie z uwzględnieniem ilości dostarczonych artykułów i ich cen jednostkowych wynikających z Formularza Cenowego – Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia, stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy.

3. Faktury zostaną dostarczone do Urzędu Gminy Stare Babice, ul. Rynek 32,      05-082 Stare Babice.

4. Faktura będzie wystawiona zgodnie z następującymi danymi:


Nabywca: 


Gmina Stare Babice

ul. Rynek 32

05-082 Stare Babice

NIP 118-202-55-48

    
Odbiorca:
Urząd Gminy Stare Babice
ul. Rynek 32
05-082 Stare Babice 
5. Zamawiający zobowiązuje się dokonywać zapłaty za zrealizowane dostawy artykułów na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie do 21 dni od daty jej wpływu do siedziby Zamawiającego, przy czym za termin realizacji zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił bankowi realizację płatności na rachunek rozliczeniowy Wykonawcy o numerze ……………………… prowadzony w banku …………………………
6. Wykonawca oświadcza, że wskazany w § 5 ust. 5 Umowy rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym służącym wyłącznie dla celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.

7. Wykonawca jest płatnikiem podatku VAT, NIP: ……………………………
8. Rozliczenie płatności nastąpi za pośrednictwem mechanizmu podzielonej płatności (split payment).
9. Wskazany rachunek płatności należy do Wykonawcy  umowy i został dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej działalności gospodarczej.
10. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków wynikających z Umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
11. Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania przedmiotu umowy.
§ 6
Okres obowiązywania Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania niniejszej Umowy do dnia 31.12.2020 roku albo do dnia wyczerpania kwoty określonej w § 4 ust. 1 Umowy, jeśli nastąpi to przed dniem 31.12.2020 roku.
§ 7
Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do niepodnoszenia cen ustalonych w Formularzu Cenowym – Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 przez cały czas trwania Umowy.
2. Na dostarczone artykuły Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na    okres 12 miesięcy od daty sporządzenia protokołu zdawczo–odbiorczego po dostarczeniu artykułów Zamawiającemu. Niezależnie od uprawnień z gwarancji Zamawiającemu przysługują uprawnienia z tytułu rękojmi.
3. Wykonawca gwarantuje, że dostarczone artykuły są fabrycznie nowe, wolne od wad i że mogą być użytkowane zgodnie z przeznaczeniem.

4. Jeżeli dostarczone artykuły mają wady, które ujawnią się w okresie gwarancji, Wykonawca ma obowiązek dostarczyć Zamawiającemu artykuły tego samego asortymentu, fabrycznie nowe, wolne od wad w terminie 7 dni od dnia wezwania przez Zamawiającego. W przypadku dostarczenia nowego artykułu wolnego od wad, Strony sporządzą protokół zdawczo-odbiorczy. Okres rękojmi i gwarancja biegną wówczas od nowa od daty sporządzenia tego protokołu.

5. Dokumentem gwarancyjnym jest niniejsza Umowa.
§ 8
Kary umowne
1. W przypadku niewywiązania się przez Wykonawcę z ustaleń niniejszej Umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od Umowy bez wypowiedzenia z winy Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiający naliczy kary umowne w wysokości 5% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy.
2. W przypadku opóźnienia w przekazaniu zamówionych artykułów oraz w sytuacji opóźnienia w dokonaniu wymiany opisanej w § 7 ust. 4, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę Umowną w wysokości 0,5% kwoty maksymalnego Wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy dzień opóźnienia po upływie terminu określonego w § 3 ust. 2 lub § 7 ust. 4.
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych oraz innych wierzytelności Zamawiającego wynikających z Umowy z wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia dodatkowego odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wartość kar umownych na zasadach ogólnych.
§ 9
Przedstawiciele Stron
1. Do bieżących kontaktów w kwestiach dotyczących realizacji przedmiotu Umowy każda ze Stron wyznacza swoich przedstawicieli. 
Dane kontaktowe po stronie Zamawiającego:

……………………, tel.: (22) ………………, adres poczty elektronicznej e-mail: …………………@stare-babice.pl;

Dane kontaktowe po stronie Wykonawcy: 
……………………, tel.: (22) ………………, adres poczty elektronicznej e-mail: ……………@………………
2. Zamawiający upoważnia do dokonania zamówień oraz do odbioru materiałów Pana/Panią ………………, pracownika Referatu Gospodarki Komunalnej i Obsługi Administracyjno-Gospodarczej Urzędu Gminy Stare Babice.

3. Zmiany osób do kontaktu wskazanych w § 9 ust. 1 i 2 po stronie Zamawiającego dokonuje Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Obsługi Administracyjno-Gospodarczej Urzędu Gminy Stare Babice.
4. Zmiana wymienionych w § 9 ust. 1 i 2 osób do kontaktu po stronie Zamawiającego jak i po stronie Wykonawcy nie wymaga aneksu ani innej formy pisemnej do Umowy.

5. W przypadku zmiany przedstawicieli upoważnionych do bieżących kontaktów i/lub danych do kontaktu, o których mowa w § 9 ust. 1 i 2 Strona Umowy dokonująca takiej zmiany jest zobowiązana niezwłocznie poinformować drogą mailową drugą Stronę o tej zmianie.
§ 10
Ochrona Danych Osobowych

Wykonawca oświadcza, że: 

1. na podstawie art. 6 ust. 1 lit b, Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych      w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO” Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016 r.), osoby fizyczne wskazane w umowie, inne osoby fizyczne – wykonujące lub które będą wykonywać czynności związane z realizacją przedmiotowej umowy wyrażają zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych przez administratora danych – Wójta Gminy Stare Babice w celu realizacji przedmiotowej umowy, w zakresie danych niezbędnych do jej realizacji;  

2. osoby wymienione w punkcie wyżej podają dane osobowe dobrowolnie i że są one zgodne z prawdą;
3. wykonał obowiązki informacyjne wynikające z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych            i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO” Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016 r.) wobec osób wskazanych w pkt. 1 powyżej, w tym też           o klauzulach dotyczących tego przedmiotu zawartych w niniejszej umowie.
§ 11

1. Zamawiający w odniesieniu do osób, o których mowa w § 15 pkt. 1 zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Stare Babice, ul. Rynek 32, 05-082 Stare Babice, e-mail: kancelaria@stare-babice.waw.pl;
2. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych Urzędu Gminy jest za pomocą adresu e-mail: iod@stare-babice.waw.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z realizacją przedmiotowej umowy;
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja lub wykonane zostaną inne czynności związane z realizacją umowy;  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w czasie określonym przepisami prawa zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. 2011 r. nr 14 poz. 67 z późn. zm.);
6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem w związku z realizacją umowy;  

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z zastrzeżeniem, że skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,     w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,  

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9. nie przysługuje Pani/Panu:

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

§ 12

Klauzula o dostępie do informacji publicznej
1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy,               a w szczególności dotyczące go dane identyfikacyjne, przedmiot umowy                 i wysokość wynagrodzenia stanowią informacje publiczną w rozumieniu art.          1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. 2019 poz. 1429), która podlega udostępnieniu w trybie powołanej ustawy, z zastrzeżeniem ust. 2 tej ustawy.
2. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie w trybie powołanej ustawy, o której mowa w ust. 1 zawartych w niniejszej umowie dotyczących go danych osobowych w zakresie obejmującym imię i nazwisko osób reprezentujących Wykonawcę         i dane Wykonawcy.

§ 13
Postanowienia końcowe
1.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1145), wraz z przepisami odrębnymi mogącymi mieć zastosowanie do przedmiotu Umowy.

2. Spory  wynikające z Umowy będą rozpatrywane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Wszelkie zmiany w niniejszej Umowie z wyłączeniem osób wskazanych do kontaktu wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14
Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 2 dla Zamawiającego i 1 dla Wykonawcy.
Załączniki wymienione w Umowie stanowią jej integralną część:
1. Załącznik nr 1 – Formularz Cenowy – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia,
2. Załącznik nr 2 – Wzór formularza zamówienia.
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