PROTOKOZ

z kontroli dotyczacej wykorzystania $rodkéw finansowych przez Przedszkole
w Starych Babicach z siedziba przy ul. Polnej 40 za 2021 rok (zwane w dalszej

czesSci, w skrdcie Przedszkolem lub Placéwka) .

Kontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyjna;
¢ Termin kontroli: 29 kwietnia 2022zr.;
® DPodstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyjety

Uchwalg Nr XLII/467/2022
z dnia 24 lutego 2022 roku
w sprawie zatwierdzenia na rok 2022
planu pracy i kontroli Komisji Rewizyjnej;
® Miejsce kontroli: Przedszkole w Starych Babicach z siedzibg
przy ul. Polnej 40 oraz
Urzad Gminy w Starych Babicach z siedziba
przy ul. Rynek 21;
® Kierownik kontrolowanej jedn.: Pani Bozenna Pyé - Dyrektor GCminnego
Przedszkola w Starych Babicach;
® Skiad Komisji Rewizyjnej: Krzysztof Szuba-przewodniczacy komisji;
Lucyna Skrzeczkowska-czlonkini komisji;

Kazimierz Lade -czlonek komisji.

Informacje wstepne

Podczas czynnos$ci kontrolnych wyjasnied udzielaly Pani Bozenna Py¢ -
Dyrektor Gninnego Przedszkola w Starych Babicach, Pani Magdalena Lech -
Kierownik Referatu Wspélnej Obslugi Jednostek Urzedu Gminy Stare Babice oraz
Pani Anna Szczepkowska Gidwna Ksiggowa w Referacic Wspélnej Obsiugi Jednostek
Urzgdu Gminy Stare Babice. Referat Wspdlnej Obsiugi Jednostek Urzedu Gminy
Stare Babice prowadzi obstuge Przedszkola w zakresie m. in. spraw
administracyjno-ksiegowych.

Z informacji Dyrektora Przedszkola wynika, ze do Placdwki uczeszcza 122
dzieci (na czas konfliktu zbrojnego w Ukrainie przyjeto szescioro dzieci
pochodzacych z Ukrainy) w tym 13 dzieci objetych ksztalceniem specjalnym

i pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

Struktura zatrudnienia
Wedle informaciji przedstawionych przez Dyrektora Placdwki, w Przedszkolu
zatrudnionych Jjest 11 nauczycieli oraz 2 pracownikéw wspomagajacych
{logopeda/psycholog) w tacznym wymiarze etatéw - 11, 39.
Dodatkowo zatrudnionych jest 9 pracowniké4w obsiugi na 8,75 etatu.
W Placdéwce utworzono 5 oddzialéw przedszkolnych.
Zatrudnieni nauczyciele uprawnieni sa do prowadzenia zajeé z dzieémi

z orzeczeniami o niepeinosprawno$ci ze specjalnoscia: terapia pedagogiczna,
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wspomaganie, pedagogika specjalna - oligofrenopedagogika, logopedia,
surdologopedia i neurologopedia, terapia pedagogiczna z edukacja wiaczajaca,
rehabilitacja osdéb z niepelnosprawnoscia intelektualng, wychowanie

przedszkolne z terapig pedagogiczng, rehabilitacja ze sprzeziona
niepeinosprawnoscis.

Regulamin Organizacyjny
Zarzadzeniem nr 18/2020 2z dnia 22.12.2020 roku Dyrektora Przedszkola

w Starych Babicach wprowadzony zostal Regulamin Organizacyjny Placéwki.
W Regulaminie okreslono m. in.:

e Zasady kierowania pracag Przedszkola;

e Strukture organizacyjnag Przedszkola;

e Zasady funkcjonowania Przedszkola;

Zakresy dzialania i kompetencje na poszczegdlnych stanowiskach pracy;
¢ Obsiuga administracyjno-finansowo-ksiegowa Przedszkola;

e Obieg dokumentdéw Przedszkola;

Organizacja przyjmowania i zalatwiania skarg i waioskéw;

e Tryb wykonywania kontroli;

Statut Przedszkola
Uchwaia nr 13/2020/21 na posiedzeniu Rady Pedagogiczne] Przedszkola,

w dniu 15 kwietnia 2021 roku zatwierdzony zostal Statut Przedszkola. W Statucie
okreslono m. in.:

e Cele i zadania Przedszkola;

e Organy Przedszkola oraz ich zadania;

® Organizacje pracy Przedszkola;

e Zakres zadaf nauczycieli i innych pracownikéw;
e Rekrutacje:;

e Rodzice wychowankéw;

e Wychowankowie Przedszkola;

Stotowka
Na podstawie umowy nr 01/11 z dnia 3 stycznia 2011 roku zawartej pomiedzy

Szkola Podstawowa w Starych Babicach z siedzibg przy ul. Polnej 40
a2 Przedszkolem w Starych Babicach przy ul. Polnej 40 Szkola zobowiazala sie
do przyrzadzania trzech positkéw dzienne ($niadanie, obiad, podwieczorek) dla
dzieci Przedszkola oraz obiadéw dla pracownikéw tej placodwki. Za wydane positki
przedszkole praci Szkole wynagrodzenie w wysokodci:

® 5,50 z*. za dzienne wyzywienie jednego dziecka,

e 3,50 zi. za jeden obiad dla pracownika Przedszkola.
Powyzsze stawki stanowia koszty surowedw przeznaczonych na sporzadzenie
positku.

Umowa stanowl zafgcznik nr 1 do niniejszego protokoiu z kontroli.




Dzienna stawka zywieniowa pobierana od rodzicédw dzieci oraz nauczycieli
i pracownikéw ustalecna jest Zarzadzeniem nr 15/2020 Dyrektora Przedszkola
w Starych Babicach z dnia 7 grudnia 2020 roku w sprawie oplat za zywienie
w Przedszkolu i wynosi kolejno:

e 10,00 zt. dla dzieci;

e 5,00 zx. dla nauczycieli i pracownikéw Przedszkola.

Zarzadzenie nr 15/2020 stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego protockolu

z kontroli,

Rozliczenie positkéw pomiedzy jednostkami odbywa sie na podstawie
zestawienia posiitkéw z Przedszkola, przygotowywanego przez Dyrektora
Przedszkola oraz ©Not Ksiegowych wystawianych przez Dyrektora Szkoiy
i sprawdzanych przez gidwna ksiegowa Referatu Wspdlned Obsiugi Jednostek

Urzedu Gminy Stare Babice.

Przyktad wyzej opisanej dokumentacji stanowi zalacznik nr 2a do
niniejszego protokolu z kontroli.

Rozliczenia pomiedzy Szkola w Starych Babicach a Przedszkolem

Na podstawie Porozumienia z dnia 1 marca 2007 roku zawartego pomiedzy
Dyrektorem Szkoly Podstawowej w Starych Babicach z siedziba przy ul. Polnej
40 a Dyrektorem Przedszkola w Starych Babicach przy ul. Polnej 40 Przedszkole
zobowlazane jest do czesciowej refundacji kosztéw zakupu energii (swiatlo,
gaz, woda) oraz zakupu usiug pozostalych (wywdz nieczystosci, odprowadzenie
§ciekdw) poniesionych przez Szkote. Budzet Przedszkola obcigzany Jest
w stosunku procentowym, tj.:

¢ zakup energii -~ 11% Przedszkole oraz 89% Szkota,

e nieczystoSci stale - 15% Przedszkcle oraz 85% Szkola,

e Scieki - 11% Przedszkole oraz 89% Szkola.

Porozumienie stanowi zaigcznik nr 3 do niniejszego protokoiu z kontroli.

Przetwarzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych
Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze dokumenty finansowo-ksiegowe
Przedszkola przetwarzane sg w nastepujacy sposdb:
® Faktura wpiywa do Przedszkola, gdzie jest sprawdzana pod wzgledem
merytorycznym i1 zatwlerdzana przez Dyrektora tej jednostki;

® Na fakturach dodatkowo nanosi sie informacje o zastosowaniu ustawy prawo

zamowien publicznych oraz stosuje dekretacje ksiegows;

e Faktury sprawdzane sa pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

¢ Pod wyze] wymienionymi elementami kontrolnymi podpisuja sie pracownicy
odpowiedzialni za dane czynnos$ci;

® Na podstawie wyzej opisanych czynnosci kontrolnych nastepuja piatnosci.

® Dyrektor akceptuje przelewy podpisem elektroniczaym.



Przyklady wyzej opisanych faktur stanowia =zalacznik nr 4 do niniejszego
protokoiu z kontroli.

Sprawozdania finansowe Przedszkola
Na podstawie Sprawozdania Rb—28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
za 2021 rok ustalono, ze w Przedszkolu wykonano wydatki na laczna kwote
2 044 511,51 zt.
Na podstawie Sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za

2021 rok ustalono, Ze w Przedszkolu wykonano dochody na aczna kwote 229 534,94

-

Zz.

Sprawozdania Rb-28BS oraz Rb-27S stanowia kolejno zalaczniki nr zatgcznik
nr 5 i 52 do niniejszego protokolu z kontroli.

Podczas czynnosci kontrolnych poproszono o wydruki ksiegowe potwierdzajace
stany wydatkdéw w Przedszkolu za 2021 rok. Na podstawie wydrukdéw ustalono,
nastepujaca strukture wydatkdw:

Klasyfikacja Nazwa Kwota %
wydatkdw wykonania
801 BO104 3020 Wagrody i wydatki osob. Nie zaliczane do wynagz. 53 163,59 98,42
801 80104 4010 Wynagrodzenia oscbowe pracownikéw 1 045 812, 47 99,19
801 80104 4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne 77 468,96 100
801 80104 4110 Sktadki na ubezpieczenie spoieczne 182 728,81 95,82
801 80104 4120 Sktadki na Fundusz Pracy 19 362,93 84,18
801 80104 4210 Zakup materiatdw 1 wyposazenia 26 971,80 95,68
801 80104 4220 Zakup $rodkdw zZywnosci 189 469,50 96,77
801 80104 4240 Zakup pomocy naukowo dydaktycznych i ksiazek 1 875,84 85,27
801 80104 4260 Zakup energii 22 291,93 75,39
801 80104 4270 Zakup usiug remontowych 14 923,34 93,27
801 80104 4280 Zakup uskiug zdrowotnych 1 so0,00 85
801 80104 4300 Zakup usiug pozostaiych 62 754,31 92,02
801 BO104 4360 Zakup usiug telekomunikacyjnych 1 196,48 92,04
BO1 80104 4410 Podrdze siuzbowe krajowe 1 383,64 69,88
801 80104 4430 Rbzne optaty i skiadki 920,00 9z
801 80104 4440 Odpisy na ZFSS 52 179,78 100
801 80104 4700 Szkolenia nauczycieli 1 000,00 100
801 80104 PRZEDSZKOLA 1 762 403,38 87,57
801 80146 4700 Szkolenia nauczycieli 6 925,00 100
801 80149 3020 Nagrody i wydatki osob. Nie zaliczane do wynagr. 3 640,80 50, 48
801 80149 4010 Wynagrodzenia oscbowe pracownikéw 132 849,51 81,84
801 80149 4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne 10 610,92 99,20
801 80149 4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 24 464,78 51,72
801 80149 4120 Skiadki na Fundusz Pracy 3 505,23 46,57
801 80149 4210 Zakup materialéw i wyposazenia 43 888,92 94,95
801 80149 4240 Zakup pomocy naukowo dydaktycznych i ksiazek 34 261,72 99,27
801 80149 4300 Zakup usiug pozostatych g 770,65 99,30
801 80149 4440 Odpisy na zFS$S 5 396,09 100
801 80149 SPEC. ORG. NAUKI W PRZEDSZKOLACH 268 388,63 81,07
801 80195 4247 POZOSTALA DZTIAEATNQSC 6 794,50 99,82
801 OSWIATA I WYCHOWANIE 2 044 511,51 95,05




Wydruki ksiegowe potwierdzajgce realizacje wydatkdw Przedszkola stanowia

zaigcznik nr 6 do niniejszego protokoiu z kontroli.

Inwentaryzacija

Podczas czynnosci kontrolnych poproszono o informacje dotyczaca wynikéw
inwentaryzacji przeprowadzenej w Przedszkolu. 2 informacji uzyskanych
od Dyrektora jednostki wynika, 2e ostatnia inwentaryzacja, tzw. czteroletnia
przeprowadzona zostata w 2019 roku. Inwentaryzacie sporzadzono na dzien
31.12.201% roku w skiadzie trzyosobowego zespoiu spisowego.

W protokole z inwentaryzacji wykazano stan na dzien 31.12.2019r.:
* WartosS¢ pozostaiych srodkéw trwatych (wyposazenie) - 181 419,60 zi.;
® Wartos¢ Srodkdéw trwaiych - 482 577,43 zi.;

Wedle protokoiu z inwentaryzacji:

e Wskazany stan jest zgodny z wartosciami wskazanymi w ksiegach rachunkowych;

e Nie stwierdzono niedobordéw ani nadwyzek.

Protokét z Inwentaryzacji stanowi zalzcznik nr 7 do protokotu z kontroli.

Ocena pracy Dyrektora
Pismem WKS.5535.24.2021.MZ z dnia 29 marca 2021 roku Mazowiecki Kurator
Oswiaty sporzadzit Karte Oceny Pracy Dyrektora Przedszkola. Ocena wskazana
przez Kuratorium - wyrdzniajaca.
Pismo WKS.5535.24.2021.MZ Mazowieckiego Kuratora Oswiaty stanowi zaZacznik nr

8 do niniejszego protokolu z kontroli.
Na tym protokél zakonczono.

W za?zczeniu:

e Zaracznik nr 1 - Umowa nr 01/il z dnia 3 stycznia 2011 roku;

e Zalacznik nr 2 - Zarzadzenie nr 15/2020;

¢ Zatacznik nr 2a - Przyklad zestawienia positkéw z Przedszkola oraz Noty
Ksiggowe]j wystawlonej przez Dyrektora Szkoty

* Zalacznik nr 3 - Porozumienie z dnia 1 marca 2007 roku:

® Zaltacznik nr 4 - Przykiady faktur;

¢ Zatgcznik nr 5 - Sprawozdanie Rb-285 z wykonania planu wydatkdw

budzetowych za 2021 rok;

e Zalacznik nr 5a - Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochoddw
budzetowych za 2021 rok;
® Zaiacznik nr 6 - Wydruki ksiegowe potwierdzajace realizacie wydatkéw;
® Zalacznik nr 7 - Protokél z inwentaryzacii;
° Zaigcznik nr 8 - Pismo WKS.5535.24.2021.MZ Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.
PODPISY KONTROLUJACYCH
Imie i Nazwisko - Funkcja/stanowisko - podpis-data podpisania
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