Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych wykonuje zadania
wynikajgce z przepiséw o ochronie informaciji niejawnych.

1. Do zadan Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy
w szczegolnosSci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Organizowanie i nadzér nad przedsiewzieciami zapewniajgcymi ochrone
informacji niejawnych w Urzedzie, w tym ich ochrony fizycznej;
zapewnienie ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych, w ktérych sg
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane
informacje niejawne,

opracowanie  planu  ochrony informacji niejawnych  Urzedu
I nadzorowanie jego realizacji;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséow
o ochronie tych informacji, a w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz
na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow,
wykonywanie czynno$ci okreslonych ustawg o ochronie informacji
niejawnych zwigzanych z dopuszczeniem wytypowanych pracownikow
Urzedu do pracy na zajmowanym stanowisku, albo wykonywaniem prac
zleconych zwigzanych z dostepem do informaciji niejawnych;
prowadzenie wykazu o0sOb zatrudnionych Iub petnigcych stuzbe
w Urzedzie i podlegtych jednostkach organizacyjnych albo wykonujgcych
czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacii
niejawnych, oraz osob, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto;

przekazywanie ABW informacji do ewidencji danych osdb uprawnionych
do dostepu do informaciji niejawnych, a takze oséb, ktéorym odmédwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podijeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa,

szkolenie pracownikéw Urzedu w zakresie ochrony informacji niejawnych;
realizacja innych zadan wynikajgcych z przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego, uchwat Rady Gminy i zarzgdzen oraz upowaznien Wojta,
w tym innych zadan zleconych przez Waijta.

2. Petnomocnik ds. ochrony informaciji niejawnych podlega bezposrednio Wojtowi.



