UMOWA o
NA SWIADCZENIE UStUGI INSPEKTORA OCHRONY DANYCH 7/ /ﬂ/ﬂ/

zawarta dnia 30 grudnia 2020 roku w Starych Babicach, pomiedzy Gming Stare
Babice z siedzibg w Starych Babicach (05-082) przy ul. Rynek 32, NIP: 118-202-55-
48, reprezentowang przez Stawomira Sumke — Wojta Gminy Stare Babice,

w dalszej czesci zwanym »Zleceniodawca” lub ,,Administratorem”

a

Justyng Rytel - Kuc prowadzgca dziatalnosé gospodarczg pod firma: ,JRKdoradztwo
JUSTYNA RYTEL-KUC” z siedzibg w Grodzisku Mazowieckim, ul. Marii Konopnickiej
31a, 05-825 Grodzisk Mazowiecki, NIP: 837-12-32-358, REGON: 385141564
w dalszej czeéci zwana »Zleceniobiorca™ lub ,,Podmiotem przetwarzajacym”

w frybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych
(Dz.U. 2 2019 r. poz. 1843, z pdzn. zm.) zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1.Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie polegajace - na
$wiadczeniu ustugi Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Stare Babice,
zwanegdo dalej ,|0OD".

2. Zleceniobiorca bedzie osobiscie swiadczyt ustuge Inspektora Ochrony Danych.

§2

Zakres obowigzkéw

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sig do realizacji ustugi wsparcia organizacyjnego
i merytorycznego dla Zleceniodawcy w zakresie okreslonym art.38 i art.39
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej RODO.

2. Do zadan Zleceniobiorcy jako 10D bedzie nalezato:

1) informowanie Administratora, podmiotow przetwarzajgcych oraz pracownikéw,
ktorzy przetwarzajg dane osobowe o ich obowigzkach wynikajgcych z przepisow
o ochronie danych osobowych,

2) monitorowanie przestrzegania obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz polityk Administratora,

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania,

4) wspoipraca z organem nadzorczym,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego,

6) pefienie roli punktu kontaktowego dla 0sob, ktérych dane dotycza,

7) nadzorowanie w imieniu Administratora prowadzenia rejestru czynnogci
przetwarzania danych.

3. ,I0D" powinien wykonywaé zadania w sposéb niezalezny, tzn.:
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1) bedzie wiasciwie i niezwlocznie wiaczany we wszystkie sprawy dotyczgce ochrony
danych osobowych — co zapewnia Administrator,

2) nie jest odwotywany ani karany przez Administratora za wypelnianie swoich
zadan,

3) podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy Stare Babice,

4) zobowigzany jest do zachowania tajemnicy i poufnosci co do wykonywania swoich
zadan.

4. Administrator wspiera [OD w wypetnianiu przez niego zadan, Zapewniajac mu
niezbedne zasoby do realizacji umowy.

5. Administrator zapewnia, ze 10D nie bedzie otrzymywat instrukcji dotyczacych
wykonywania zadan.

6. 10D moze wykonywa¢ inne zadania, jednak w taki sposéb aby nie powodowaty
one konfliktu intereséw z zakresem realizowanej umowy.

7. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze:

1) ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
2) posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe,

3) posiada odpowiednig wiedze w zakresie ochrony danych osobowych,

4) nie byt karany za umy$ine przestepstwo.

§3

Sposob realizacji umowy

1. Zleceniobiorca bedzie realizowat przedmiot Umowy z nalezyty starannos$cia,
zgodnie z najlepszymi praktykami przyjetymi w dziedzinie doradztwa w zakresie
stanowigcym przedmiot niniejszej umowy. Dodatkowo Zleceniobiorca zobowigzuje
sig do Dbiezgcego, pisemnego informowania Administratora o wszelkich
okolicznosciach zwigzanych z wykonaniem umowy, a mogacych skutkowaé
odpowiedzialnoscig Administratora w zakresie ochrony danych osobowych, a
takze do informowania Zleceniodawcy — na jego prosbe — o stanie realizacji umowy.
2. W dni robocze Zleceniobiorca bedzie dostepny dla Zleceniodawcy i jego
pracownikéw w kontakcie telefonicznym lub mailowym z obowigzkiem reakcji w
sprawach oznaczonych jako pilne w ciggu 24 godzin oraz w pozostalych
przypadkach w ciggu 2 dni roboczych.

3. Wizyty Zleceniobiorcy w siedzibie Zleceniodawcy, w czasie ktérych IOD bedzie
petnit dyzur dla jego pracownikéw oraz interesantéw, realizowany bedzie dwa razy
w miesigcu (w pierwszy i trzeci czwartek miesigca w godz. od 9.00 do 15.00).
W drugi i czwarty czwartek miesigca ustuga bedzie realizowana w trybie pracy
zdalnej.

§4

Obowiazki Zleceniodawcy

1. Zleceniodawca ma obowigzek umozliwi¢ Zleceniobiorcy czynny udziat we
wszystkich sprawach dotyczgcych proceséw przetwarzania danych osobowych oraz
bedzie na biezgco przekazywaé mu wszystkie informacje zwigzane z wykonywaniem
jego zadan.

2. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy wszelkie wsparcie w zakresie niezbednym
do prawidlowego wykonania umowy, mianowicie: udostepnienia dokumentéw



zrodtowych, wstepu do pomieszczen, systemow informatycznych przetwarzajgcych
dane osobowe oraz informaciji w zakresie realizacji umowy.

3. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy state pomieszczenie do pracy w trakcie
petnienia dyzuréw i podejmowanych czynnosci oraz wspotdziatanie swoich
pracownikéw.

4. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ takze do biezgcego pisemnego informowania
Zleceniobiorcy o wszelkich zmianach zwigzanych z wykonywaniem umowy,
konsultowania dziatari moggcych mieé wplyw na bezpieczenstwo przetwarzanych
danych oraz terminowego regulowania naleznosci.

§5

Wynagrodzenie oraz zwrot kosztéw

1. Strony zgodnie postanawiajg, ze Zleceniodawca bedzie wyptacaé Zleceniobiorcy
za wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenie miesiecznie w wysokosci 2.100,00
zt netto (stownie: dwa tysigce sto ztotych) powiekszone o podatek VAT, zgodnie
z przepisami obowigzujgcymi w dniu powstania obowigzku podatkowego tj. 23%,
czyli 483,00 zt, co daje taczng kwote 2.583,00 z}. brutto (stownie: dwa tysigce piecset
osiemdziesiat trzy ziote).

2. tgczna kwota wynagrodzenia w okresie obowigzywania niniejszej umowy wyniesie
30.996,00 zt. brutto (stownie: trzydziesci tysigcy dziewiecset dziewigcédziesigt szegé
zt)

2. Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 nastapi kazdorazowo co miesigc
przelewem na konto Zleceniobiorcy wskazane na fakturze VAT, w terminie 14 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

3. Za date ptatnosci wynagrodzenia uznaje sig dzien uznania rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

4. Strony ustalajg, iz nieterminowa zaptata wynagrodzenia bedzie uprawniata
Zleceniobiorce do naliczenia odsetek ustawowych za zwioke bez odrebnego
wezwania.

5. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktury VAT bez
podpisu odbiorcy oraz do przesytania faktur w formie elektroniczne;j.

6. Rozliczenie ptatno$ci nastapi za posrednictwem mechanizmu podzielonej piatnosci
(split payment).

7. Wskazany rachunek ptatnosci nalezy do Zleceniobiorcy i zostat dia niego
utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.
8. Faktura powinna zosta¢ wystawiona w sposo6b nastepujgcy:

1) Nabywca: Gmina Stare Babice, ul. Rynek 32, 05-082 Stare Babice, NIP: 118-202-
55-48,

2) Odbiorca: Urzad Gminy Stare Babice, ul. Rynek 32, 05-082 Stare Babice.

§6

Poufnosé

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wobec oséb trzecich
wszelkie informacje otrzymane od Zleceniodawcy w celu wykonania niniejszej
umowy.

2. Powyzsze zastrzezenie nie dotyczy informacji, do ktorych ujawnienia na zadanie
wiasciwych organow panstwowych Zleceniobiorca jest zobowigzany na podstawie

przepiséw prawa.
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3. Zobowigzanie do zachowania tajemnicy ma charakter bezterminowy i pozostaje
W mocy rowniez po wygasnigciu pozostatych zobowigzan, wynikajacych z Umowy
albo ustaniu Umowy z jakichkolwiek innych przyczyn.

4. Zamawiajacy wyraza zgode na ujawnianie w celach promocyjnych Wykonawcy
faktu Swiadczenia ustug przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy
w papierowych i elektronicznych: prezentacjach, publikacjach, ofertach i stronach
internetowych Zleceniobiorcy, bezterminowo, bez zadnych ograniczen terytorialnych,
bez obowigzku zaptaty przez Zleceniobiorce jakiegokolwiek wynagrodzenia.

§7

Odpowiedzialnos$¢

1. Odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy jest wylgczona, gdy Zleceniodawca nie
wprowadzit zaleceri Zleceniobiorcy zawartych w przygotowanej dokumentacjj,
w szczegolnosci dotyczgcych wprowadzenia w zycie dokumentacji oraz
dostosowania systeméw informatycznych do wymogéw prawa ochrony danych
osobowych.

2. Zleceniobiorca nie ponosi takze odpowiedzialnosci, gdy Zleceniodawca nie
wspbipracowat ze Zleceniobiorcg przy realizacji umowy, w szczegélnosci gdy
Zleceniodawca wprowadzit w biad Zleceniobiorce, nie przekazat dokumentacji lub
informacii, o ktére wnioskowat Zleceniobiorca, a ktére byly niezbedne do wykonania
niniejszej umowy.

3. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki wynikle z niezastosowania
sig Zleceniodawcy do zalecer wydanych przez Zleceniobiorce.

4. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za niewykonanie umowy w zakresie
w jakim jest to uzaleznione od podjgcia czynnoSci przez podmioty inne niz
Zleceniobiorca.

§8

Miejsce wykonywania umowy

1. Ustuga stanowigca przedmiot niniejszej umowy bedzie $wiadczona bezposrednio
w siedzibie Zleceniodawcy lub w siedzibie Zleceniobiorcy za pomocg urzadzen
umozliwiajgcych komunikacjg na odlegto$¢, za wyjatkiem dyzuréw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 3, ktdre muszg by¢ realizowane w siedzibie Zleceniodawcy.

2. Za porozumieniem stron niniejszej umowy zadania |OD moga byé wykonywane
w innych miejscach niz wskazane w ust.1.

§9
Obowiazywanie Umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia
2021r.

§ 10
Wypowiedzenie Umowy

1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie€ umowe z miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.
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2. Z waznych powodéw kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania
okresu wypowiedzenia, w szczegdlnosci:

1) Zleceniobiorca moze wypowiedzied umowg, gdy powstanie opdznienie
W zaptacie wynagrodzenia przez Zleceniodawce za okres co najmniej dwoch
miesiecy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Zleceniodawcy do zaptaty.

2) Zleceniodawca moze wypowiedzied umowe z waznych powodéw m.in. wtedy, gdy
Zleceniobiorca nie $wiadczy ustug okreslonych w umowie na rzecz Zleceniodawcy co
najmniej przez dwa kolejne miesigce lub nienalezycie wykonuje obowiazki okreslone
W umowie, po uprzednim pisemnym wezwaniu Zleceniobiorcy do realizacji tych
zadan przestanym listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§ 11
Osoby kontaktowe

W sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy osobami do kontakty beda:

1)Po stronie Administratora: Katarzyna Tymczyszyn, tel: (22) 730-80-41,

e-mail: k.tymczyszyn@stare-babice.pl,

2)Po stronie 10D: Justyna Rytel - Kuc, tel. e-mail:

irkdoradztwo@gmail.com.

§12
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/W (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) dane
osobowe pracownikéw, interesantéw oraz innych osob fizycznych, ktére zgromadzit
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe wytacznie na
udokumentowane polecenie Administratora w celu prawidtowego wykonywania
funkcji Inspektora Ochrony Danych.

3. Przetwarzanie danych osobowych obejmuje takie operacje jak: wglad, zbieranie,
przechowywanie, opracowywanie. Przetwarzanie danych osobowych bedzie sie
odbywato w formie elektronicznej przy wykorzystaniu sprzetu i oprogramowania
udostgpnionego przez Podmiot przetwarzajgcy oraz w formie papierowe;.

4. Strony zobowigzujg sie wykonywaé postanowienia wynikajgce z niniejszej Umowy
z najwyzszg starannoscig zawodowsg w celu zabezpieczenia prawnego,
organizacyjnego i technicznego intereséw Stron w zakresie przetwarzania
powierzonych danych osobowych.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zastosowaé srodki techniczne
i organizacyjne majgce na celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrong, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w szczegélnoéci zabezpieczyé je przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
z naruszeniem przepisow prawa, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu
informacje, pomaga Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzkéw okreslonych



w art. 32-36 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych tzn. w zakresie
bezpieczeristwa przetwarzania, zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych
organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby, ktérej dane dotyczg o naruszeniu
ochrony danych osobowych, przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych, konsultacji z organem nadzorczym.

7. Podmiot przetwarzajagcy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze szczegodlne
przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, materiatbw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora i od wspbétpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej
lub elektroniczne;.

9. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bgdg one wykorzystywane, ujawniane
i udostgpniane bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie
umowy, chyba Zze koniecznoé¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujgcych przepiséw prawa lub umowy.

§13

1. Dane osobowe w Urzedzie Gminy Stare Babice sa przetwarzane zgodnie
z obowigzujgeymi  przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdinosci
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,RODO") i przepisami
krajowymi z zakresu ochrony danych osobowych.

2. Administratorem jest Wojt Gminy Stare Babice, ul. Rynek 32, 05-082 Stare
Babice. Kontakt: tel. (22) 722 94 51, mail: kancelaria@stare-babice.pl;

3. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. b Rozporzadzenia
RODO tj. w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Odbiorcami danych osobowych bedg organy i instytucje uprawnione do
otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Osoba, ktoérej dane osobowe sg przetwarzane:
1) ma prawo zada¢ od administratora dostgepu do swoich danych osobowych,

ich sprostowania, przenoszenia danych oraz ograniczenia przetwarzania:
2) ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, czyli Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane do czasu przedawnienia ewentualnych
roszczen oraz zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji dokumentéw.

7. Przy  przetwarzaniu danych  osobowych Administrator nie  stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji i profilowania.

§14
Dostep do informacji publicznej

1.Wykonawca oswiadcza, ze zostat poinformowany, ze tres¢ niniejszej umowy, a w
szczegolnosci: przedmiot umowy, wysokoS§¢ wynagrodzenia oraz imie i nazwisko



Wykonawcy, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176),
ktora podlega udostepnieniu w trybie powotanej ustawy, z zastrzezeniem ust. 2.

2 Wykonawca wyraza zgode na udostgpnienie w trybie powotanej ustawy, o ktorej
mowa w ust. 1, zawartych w niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w
zakresie obejmujgcym imie i nazwisko.

§15
Postanowienia kofncowe

1. W przypadku gdy realizacja umowy wigza¢ sie bedzie z koniecznoscig
poszerzenia zakresu prac, wigkszym od przewidywanego naktadem pracy ze strony
Zleceniobiorcy lub zwigkszeniem zakresu odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy Strony
umowy zobowigzujg sie do podjecia negocjacji dotyczgcych zmiany warunkéw
umowy z uwzglednieniem uzasadnionych finansowych postulatow Zleceniobiorcy.

2. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie umowy w zakresie
W jakim jest to uzaleznione od podjecia czynnosci przez podmioty inne niz
Zleceniobiorca.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy powinny byC sporzgdzone na piémie
I podpisane przez nalezycie upowaznionych przedstawicieli Stron pod rygorem
niewaznosci.

4. Strony zgodnie o$wiadczajg, iz w przypadku sporéw powstatych na tle realizacji
Umowy wiasciwym do ich rozstrzygniecia bedzie sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigecych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie nalezy stosowaé odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

Ze strony Zleceniobiorcy Ze strony Zleceniodawcy
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JRKdoradztwo
JUSTYNA RYTEL-KUC
ul. M, Koncfpnickie;‘ 31A, 05-825 Grodzisk Mazowiecki
Tel.: : n‘!:;‘dtdoaadztwo@gmail.com
NIP: 5571 £-34-358, REGON: 385 141564




NASK

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

Stanowisko / funkcja koordynator biura teleinformatycznego

Adres e-mail m.szepielak@ stare-babice.pl

Numer telefonu 502038205 (dostepnosé: 8-16)

Osobanr 2

Usytuowanie osoby Wewnetrzne struktury odpowiedzialne za cyberbezpieczeristwo
Imie i nazwisko Artur Pietrzyk

Stanowisko / funkcja gtéwny specjalista ds. informatyki

Adres e-mail a.pietrzyk@ stare-babice.pl

Numer telefonu 502038206 (dostepnosé: 8-16)

ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa, tel.: +48 22 380 82 00, fax: +48 22 380 82 01
nask@nask pl, www.nask pl

NIP: 521-04-17-157, Regon: 010464542, KRS: 0000012938

Bank: ENP Paribas Bank Polska Spotka Akcyjna Warszawa 28 1750 0009 0000 0000 0094 5997 wygenerowano 02/26/2021 o 12:09:06 PM
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NASK

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
Warszawa, dnia 26 lutego 2021 .
Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa -
Panstwowy Instytut Badawczy
CSIRT NASK

ul. Kolska 12
01-045 Warszawa

Zgtoszenie os6b kontaktowych do CSIRT NASK

Zgtoszenie zarejestrowane pod nr 1164636.

D z i

Nazwa podmiotu Urzad Gminy Stare Babice
Typ podmiotu Podmiot publiczny

NIP 5271033675

Numer REGON 000548347

Og6élny adres e-mail informatyk@ stare-babice.pl
Adres siedziby ul. Rynek 32

05-082 Stare Babice

Inf s & sakiesis dad

Adres e-mail, na ktéry maja by¢ informatyk@ stare-babice.pl
wysytane alarmy o nowych
zdarzeniach

Dane os6b kontaktowych

Osobanr1
Usytuowanie osoby Wewnetrzne struktury odpowiedzialne za cyberbezpieczeristwo
Imig i nazwisko Marcin Sepielak
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