WOIT GMINY STARE BABICE

ZARZADZENIE NR 180/2021
WOJTA GMINY STARE BABICE

z dnia 31 sierpnia 2021 .

w sprawie zatozen i wytycznych do opracowania materialow planistycznych do projektu
uchwaty budzetowej Gminy Stare Babice na 2022 rok i lata nastepne.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372) oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. .z 2021
poz. 305, z pozZn. zm.) zarzgdzam:

§1

Zobowigzuje kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych oraz komorek organizacyjnych
Urzedu Gminy Stare Babice do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej Gminy Stare Babice na 2022 rok, na zasadach okreélonych niniejszym zarzgdzeniem.

§2

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej Gminy Stare Babice na rok 2022 nalezy
opracowaé w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, W tym w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn.
zm.);

2) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2021 r. poz. 38, z p6zn. zm.);

3) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkdw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.);

4) uchwaty Rady Gminy Stare Babice, zarzadzenia Wojta Gminy, majgce wplyw na Budzet Gminy;

5) warunki wynikajace z zawartych przez Gmine Stare Babice uméw i porozumien z innymi
podmiotami;

6) podstawowe wskazniki makroekonomiczne na 2022 rok, do ktérych nalezy zaliczy¢:

a) s$rednioroczna dynamike cen towarow i ustug konsumpcyjnych — wzrost 0 3,3 %,

b) dynamike realng Produktu Krajowego Brutto — wzrost 0 4,6 %,
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¢) minimalne wynagrodzenie za prace w 2022 roku — 3 000,00 zt, co oznacza wzrost
w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2021 roku (2 800,00 zt) 0 7,14 %,

d) minimalng stawke godzinowg w 2022 r. — 19,60 zt, co oznacza wzrost w stosunku do minimalnej
stawki godzinowej w 2021 roku (18,30 zt) 0 7,10 %.

2. Projekty planéw finansowych na 2022 rok nalezy opracowac¢ w petnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej z podziatem na dochody, wydatki biezgce oraz majgtkowe.

3. Do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) nalezy postuzy¢ sie wskaznikami
opracowanymi przez Ministerstwo Finansow.

§3

1. Szacowanie dochoddéw na rok 2022 i lata nastepne opiera¢ sie powinno na zasadach
ostroznosciowych i winno nastgpi¢ w oparciu o:

1) prognozy podstawowych wskaznikdw makroekonomicznych;

2) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2021;

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw o wielkosci subwencji ogodlnej oraz
przewidywanych udziatach w podatku dochodowym od os6b fizycznych;

4) informacje Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego o przyznanych Gminie kwotach dotacji
celowych na zadania zlecone i wiasne;

5) informacje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Warszawie o przyznanych
Gminie kwotach dotacji;

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych, skutki planowanych ulg
i zwolnien, wynikajacych z ustaw oraz uchwat Rady Gminy;

7) umowy lub przewidywane umowy dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych optat z tytutu
trwatego zarzgdu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci;

8) wydane decyzje wymiarowe z optaty planistycznej, adiacenckiej oraz za zajecie pasa
drogowego;

9) wycene lub na podstawie wartosci przewidywanych w przypadku sprzedazy sktadnikow
majgtkowych;

10) ilos¢ osob, wynikajgcg ze ztozonych deklaracji wymiarowych za wywo6z odpadéw komunalnych
z terenu gminy na dzien 31.08.2021 r., uwzgledniajgc wskaznik sciggalnosci;

11) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu nalezy szacowac¢ na podstawie
ilosci wydanych zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowsg;

12) zaliczki i refundacje ze srodkoéw Unii Europejskiej nalezy ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskdéw o ptatnosé oraz wynikajgcego z umowy, czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez Instytucje Zarzgdzajaca;

13) przewidywang liczbe $wiadczonych ustug i obowigzujgcych cen oraz planowane badz
przewidywane zmiany, ktére mogg nastgpi¢ do kohca 2021 roku, w przypadku pozostatych
dochodéw realizowanych przez jednostki budzetowe i instytucje kultury.

§4

1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzié w sposob racjonalny, celowy i oszczedny z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci wydatkéw obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikajgcych z zawartych umoéw, porozumien.
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2 W celu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktorej mowa w art. 242 ust 1 ustawy o finansach
publicznych wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkoéw biezacych. Poziom
wydatkow biezgcych wyznaczony jest poprzez mozliwe do osiagniecia dochody biezace.

3. Podstawg planowania wydatkéw rzeczowych na rok 2022 jest przewidywane wykonanie
wydatkow w 2021 roku, pomniejszone o jednorazowe wydatki biezgcego roku.

4 W odniesieniu do wynagrodzen osobowych, kwota bazowa jest laczna miesigczna kwota
wynagrodzen osobowych, wynikajacych ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31
grudnia 2021 roku, powiekszona o jednorazowe ptatnoséci (nagrody jubileuszowe, odprawy
itp.) oraz powigkszona lub pomniejszona o skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych.

5. Wydatki z tytutu sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, uwzglednia sig od petnej kwoty
brutto wynagrodzenia.

6. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872).

7 Skiadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru skfadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

8. Wydatki z tytutu sktadki pracodawcy zwigzane z uczestnictwem w Pracowniczych Planach
Kapitatowych wynoszg 1,5 % wynagrodzenia brutto pracownika, ktory przystapit do programu.

9. Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych jednostki organizacyjne planujg zgodnie z
ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2021 r.
poz.746).

W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz swiadczen socjalnych od nauczycieli
nalezy planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
7 2019 r. poz. 2215, z pdzn. zm.).

10. Wydatki z tytutu wptat na PFRON planuje sie zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U.z 2021
r. poz. 573).

11. Na rok 2022 nalezy zabezpieczy¢ w budzecie gminy srodki na Fundusz Sotecki w kwocie
1 369 529,09 zt.

12. Wydatki majatkowe planowane na rok 2022 i lata kolejne, powinny by¢ zgodne z kwotami ujetymi
w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

§5

Przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzgadzi¢ szczegotowa kalkulacie,
zawierajacg miedzy innymi zakres prac, szczegotowy kosztorys, uzasadnienie ich poniesienia,
spodziewane efekty. W przypadku tych wydatkéw nalezy réwniez dokonaé ich podziatu na wydatki
o charakterze biezgcym i majgtkowym.

Poprzez wydatki majatkowe nalezy rozumie¢ wydatki (klasyfikowane w paragrafach od 6010 do
6800) zwigzane z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budowa, przebudowg $rodka trwatego o
wartoéci powyzej 10 000,00 zt, ktore dodajg nowe funkcje, powiekszajg obiekt. Natomiast poprzez
wydatki biezgce nalezy rozumieé¢ remonty (klasyfikowane w paragrafie 4270), ktore stuzg
odtworzeniu cech, funkcji obiektow i urzgdzen.
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§6

Planujgc wydatki majgtkowe na 2022 r. i lata nastepne nalezy zapewni¢ w pierwszej kolejnosci
$rodki na:

1) zadania przewidziane do zakonczenia w roku 2022,

2) zadania kontynuowane oraz zadania z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym,
3) priorytety w zakresie zadan, dla ktérych obecnie prowadzone sg prace przygotowawcze.

§7

1. Do danych liczbowych zawartych w materiatach planistycznych nalezy dotgczy¢ objasnienia
okreslajgce zrodta dochodéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz kalkulacje
i uzasadnienie poszczegodlnych rodzajow wydatkow.

2. Objasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy sporzadzi¢ do kazdego dziatu, rozdziatu
i paragrafu. Opisujac przewidywane wykonanie nalezy uwzglednic:

1) zmiany wielkosci poszczegélinych elementéw kalkulacyjnych,
2) czynniki, mogace spowodowaé ewentualne wzrosty lub zmniejszenia,
3) dochody i wydatki nie wystepujace w budzecie roku 2021.

§8

1. Wieloletnia Prognoza Finansowa (WPF) — planowanie obejmuje przedtozenie informacji wg
merytorycznego realizowania zadan w zakresie:

1) Dochodéw z podziatem na dochody biezace ze wskazaniem: dochoddw z tytutu udziatu we
wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych i prawnych, podatki i optaty, podatku od
nieruchomosci, subwencji ogdlnej, dotacji i $rodkéw przeznaczonych na cele biezgce oraz
dochody majatkowe ze wskazaniem: dochodéw ze sprzedazy majgtku, z tytutu dotacji oraz
$rodkow przeznaczonych na inwestycje.

2) Finansowania programéw, projektow lub zadan realizowanych z udziatem s$rodkow
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

3) Umow, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach nastgpnych jest niezbedna
do zapewnienia ciggtoéci dziatania jednostki i z ktérych wynikajgce ptatnosci wykraczajg poza
rok budzetowy (nie dotyczy umow o prace).

4) Wykazu przedsiewzie¢ wieloletnich z udziatem $rodkéw unijnych ze wskazaniem: nazwy
projektu, numeru umowy i daty zawarcia, okresu obowigzywania, fgcznych naktadow
finansowych, limitow wydatkéw w poszczegdlnych latach.

5) Umoéw na okres przekraczajgcy rok budzetowy, zawartych w ramach przedsigwzigcia.

6) Przedsiewziecia wieloletnie majgtkowe ze wskazaniem: nazwy zadania, celu realizowania
zadania, daty poczatkowej i koncowej realizowanego zadania, fgczne naktady finansowe,
naktady finansowe w poszczegélnych latach.

2. Materialy planistyczne do WPF na lata 2022 — 2025 winny by¢ opracowane zgodnie z
zalgcznikiem nr 1 2 do niniejszego zarzadzenia. Objasnienia przyjetych wartosci powinny umozliwic
analize zatozen przyjmowanych do prognozowania poszczegoélnych pozycji WPF.
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§9

Ustala sie terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje poszczegolnych etapow prac nad projektem
budzetu na rok 2022 i lata nastepne:

1) opracowanie danych dotyczgcych planowanych dochodéw z tytutu podatkéw i optat lokalnych
oraz wydatkow dotyczgcych poboru dochodow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
— RPIEDG w terminie do 30.09.2021 .,

2) oszacowanie dochodow z tytutu sprzedazy gruntéw, i innych sktadnikéw majgtkowych, najmu,
dzierzawy i uzytkowania wieczystego, opfat adiacenckich, opracowanie danych dotyczacych
wydatkéw zwigzanych z wykupem i podziatem gruntow, regulacjg stanow prawnych, szacowanie
wartoéci nieruchomosci, czynnosciami notarialnymi oraz innych wydatkow zwigzanych
z gospodarkg gruntami i nieruchomosciami, opracowanie wydatkéw, zwigzanych z planowaniem
zagospodarowania przestrzennego gminy, renty planistycznej — WNiP w terminie do
30.09.2021 r.

3) opracowanie danych, dotyczacych wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Gminy,—
WO, SEK, RGKw terminie do 30.09.2021 r.,

4) oszacowanie wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem — BKS w terminie do 30.09.2021 r.,

5) opracowanie danych, dotyczgcych wydatkow zwigzanych z zakupem sprzetu komputerowegdo,
niezbednych akcesoriéw oraz programow komputerowych — Bl do 30.09.2021 r.,

6) opracowanie danych dotyczgcych wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Gminy —
BORG do 30.09.2021 .,

7) opracowanie wydatkéw z zakresu spraw obronnych i wojskowych, zarzgdzania kryzysowego —
ZKOiOC do 30.09.2021 .,

8) opracowanie danych dotyczgcych wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Ochotniczych
Strazy Pozarnych —BPOZ do 30.09.2021r.,

9) oszacowanie dochodéw czynszu z lokali mieszkalnych oraz opracowanie wydatkow w zakresie
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej, zarzadu drég gminnych, oswietlenia ulicznego,
biezgcych remontow i innych — RGK do 30.09.2021 r.,

10) oszacowanie dochodow i wydatkéw zwigzanych z przedsiewzieciami w dziedzinie ochrony
srodowiska — WOSIGK do 30.09.2021 r.,

11) opracowanie danych, dotyczacych dotacji dla stowarzyszen — WIZIF do 30.09.2021 r.,

12) wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w latach 2022 — 2025 z uwzglednieniem
srodet finansowania — RIG do 30.09.2021 r.,

13) oszacowanie dochodow i wydatkéw na zadania realizowane z udziatem érodkow zewnetrznych
— RFZ w terminie do dnia 30.09.2021 r.

14) oszacowanie wydatkow, zwigzanych z rozwojem i promocjg gminy oraz wydatkéw z zakresu
kultury, sktadek na rzecz Zwigzkéw miedzygminnych — RKS w terminie do 30.09.2021 r.,

15) opracowanie propozycji do projektu uchwaty budzetowej oraz do projektu uchwaty Wieloletniej
Prognozy Finansowej (WPF) w zakresie dochodéw i wydatkow gminnych jednostek
organizacyjnych oswiaty, Dyrektorzy przedktadajg w formie papierowej do 15.09.2021 r. do
Referatu Wspolnej  Obstugi Jednostek (RWOJ) - a Kierownik RWOJ,
zweryfikowane propozycje do 30.09.2021 r.,

16) opracowanie danych, dotyczacych dotacji dla niepublicznych przedszkoli i szkdt, wydatkow
zwigzanych z dowozem ucznidéw do szkot — RWOJ do 30.09.2021 r,,

WA
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17) opracowanie propozycji do projektu uchwaty budzetowej oraz WPF Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej Dyrektor GOPS przedtozy w formie papierowej do 15.09.2021 r. do (RWOJ) a
Kierownik RWOJ, zweryfikowane propozycje do 30.09.2021 r.,

18) oszacowanie dochodéw z tytutu mandatéw karnych oraz opracowanie wydatkéw, zwigzanych z
funkcjonowaniem Strazy Gminnej Komendant Strazy Gminnej przedtozy w formie papierowej do
15.09.2021 do RWOJ a Kierownik RWOJ, zweryfikowane propozycje do 30.09.2021 r.,

19) opracowanie propozycji do projektu uchwaty budzetowej oraz WPF Gminnego Osrodka Sportu i
Rekreacji — Dyrektor GOSIR przedtozy w formie papierowej do 15.09.2021 r. do RWOJ a
Kierownik RWOJ, zweryfikowane propozycje do 30.09.2021 r.,

20) opracowanie danych, dotyczgcych wydatkow zwigzanych z Gminnym Programem Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii i Przemocy w
rodzinie — Przewodniczgcy GKRPA do 30.09.2021 r.,

§10

1. Zatozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknietego katalogu, co oznacza,
7e mogg byé zmieniane, uzupemiane i modyfikowane, bez koniecznosci kazdorazowego

dokonywania zmian niniejszego zarzgdzenia.

2. Ztozone przez jednostki materiaty planistyczne bedg stanowi¢ propozycje, ktére w toku dalszych
prac nad projektem budzetu mogg ulec zmianom.

§11

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorom Jednostek Organizacyjnych Gminy, Naczelnikom,
Kierownikom poszczegolnych komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy, pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§12
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 180/2021
Wojta Gminy Stare Babice
z dnia 31 sierpnia 2021 1.

Zatozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej W

zakresie dochodoéw

Prognoza

Wyszczegélnienie

Plan na 2021| Rok 2022

Rok 2023

Rok 2024

1 Dochody ogétem
1.1 dochody biezace
111 dochody z tytutu udziatu we wptywach z
o podatku dochodowego od os6b fizycznych
112 dochody z tytutu udziatu we wptywach z
o podatku dochodowego od 0s6b prawnych
11.3 |podatki i optaty
1.1.3.1 |z podatku od nieruchomosci
1.1.4 |z subwengii ogolnej
115 z tytutu dotacji i srodkow przeznaczonych na
o cele biezgce
1:2 Dochody majatkowe, W tym:
121 |ze sprzedazy majatku
122 z tytutu dotacji oraz srodkow przeznaczonych
- na inwestycje
Finansowanie programow, projektow lub
2 zadan realizowanych z udzialem $rodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt2i3
ustawy o finansach publicznych
Dochody biezace na programy, projekty lub
21 zadania finansowane z udziatem $rodkéw, o
' ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych
211 | w tym érodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2
" ustawy
- w tym érodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2
211 ustawy wynikajgce wytgcznie z zawartych
o umow na realizacje programu, projektu lub
zadania
Dochody majatkowe na programy, projekty
29 lub zadania finansowane Z udziatem
‘ srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych
201 | w tym érodki okrelone w art. 5 ust. 1 pkt 2
o ustawy
- w tym érodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2
292 ustawy wynikajgce wylgcznie z zawartych

umoéw na realizacje programu, projektu lub
zadania

Objasnienia:
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