WOIT GMINY STARE BABICE

ZARZADZENIE Nr 73/2021
Woéjta Gminy Stare Babice

z dnia 17 marca 2021r.

w sprawie sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego te stuzbe w Urzedzie Gminy Stare Babice

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020
r. poz. 713, z p6ézn. zm.) oraz art. 19 ust. 8 i art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Wprowadzam Regulamin okreslajgcy sposob przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczgcego te stuzbe w Urzedzie Gminy Stare Babice, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Regulamin o ktérym mowa w ust. 1 okresla w szczegolnosci:

) osoby kwalifikujgce sie do odbycia stuzby przygotowawczej,

) tryb i osoby odpowiedzialne za ustalenie pracownikow zobowigzanych do odbycia stuzby
przygotowawczej,

zasady i tryb kierowania do stuzby przygotowawczej,

zasady i tryb zwolnienia od odbywania stuzby przygotowawczej,

zasady monitorowania przebiegu stuzby przygotowawczej,

ramowy zakres stuzby przygotowawczej,

sktad i uprawnienia Komisji Egzaminacyjnej,

zakres i spos6b przeprowadzenia egzaminu,

zasady wydawania i przechowywania zaéwiadczen o ukonczeniu egzaminu i jego wynikach.
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§2.

Nadzér nad prawidtowym wykonywaniem Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 154/2019 Woéjta Gminy Stare Babice z dnia 24 lipca 2019 r. w sprawie
sposobu przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe

w Urzedzie Gminy Stare Babice.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT
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Zatgcznik

do Zarzadzenia 73/2021
Wojta Gminy Stare Babice
z dnia 17 marca 2021 r.

REGULAMIN
okreslajacy sposéb przeprowadzania sluzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu koriczacego te stuzbe

w Urzedzie Gminy Stare Babice

§1.

1. Stuzba przygotowawcza ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie pracownika
do nalezytego wykonywania obowigzkow stuzbowych, w szczegdlnosci poprzez:

1) teoretyczne i praktyczne zapoznanie z organizacjq | zadaniami Urzedu Gminy oraz
funkcjonowaniem komorki organizacyjnej, w ktorej ta osoba ma by¢ zatrudniona,

2) zapoznanie z podstawowg terminologig zawodow3,
3) zapoznanie z procedurami i zwigzanymi z nimi dokumentami obowigzujgcymi

w danej komorce,

4) zapoznanie z wiedzg z zakresu przepisébw niezbednych do samodzielnego wykonywania
obowigzkéw stuzbowych oraz opanowanie umiejgtnoéci praktycznego stosowania tych
przepisow.

2. Ramowy zakres stuzby przygotowawczej okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Bezposredni nadzér nad przebiegiem i organizowaniem stuzby przygotowawczej oraz
egzaminéw dla pracownikéw sprawuje Sekretarz Gminy przy wspdipracy z Biurem ds. Kadr, Ptac

i Szkolen.

§ 2.

Do odbycia stuzby przygotowawczej kwalifikuje sie osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy
o pracownikach samorzgdowych, dalej ,ustawa”.

§ 3.

1. Ustalenie, czy osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie jest osoba, o ktdrej mowa
w art. 16 ust. 3 ustawy, powierza si¢ pracownikowi Biura ds. Kadr, Ptac i Szkolen, ktéry dokonuje
ustalen za pomocg stosowanego w procedurze rekrutacji formularza, stanowigcego zatacznik nr 2

do niniejszego Regulaminu.

2. Informacje o tym, czy osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie podlega stuzbie przygotowawczej,
przekazuje sie Kierownikowi komorki organizacyjnej, do ktorej prowadzi sie rekrutacje, celem
wykonania obowigzkéw okreslonych art. 19 ust. 2 i 5 ustawy.
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§ 4.

1. Kierownik komorki organizacyjnej, po uzyskaniu z Biura ds. Kadr, Pfac i Szkolen
informacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 w ciggu miesigca od zatrudnienia pracownika:

1) uznaje za potrzebne skierowanie zatrudnionego pracownika do stuzby

przygotowawczej i sporzgdza opinie, o ktérej mowa w art. 19 ust. 2 ustawy

w ktorej okresla poziom przygotowania pracownika do wykonywania obowigzkéw

na danym stanowisku oraz proponuje dtugos¢ okresu stuzby przygotowawczej,
albo
2) wnioskuje o zwolnienie zatrudnionego pracownika z odbywania stuzby
przygotowawczej w trybie art. 19 ust. 5 ustawy, sporzadzajgc umotywowany
wniosek, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje sie za posrednictwem Biura ds. Kadr, Pfac
i Szkolen.

§ 5.

1. Po otrzymaniu opinii lub wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, Biuro ds. Kadr, Ptac i Szkolen
przygotowuje decyzje:

1) o skierowaniu pracownika do stuzby przygotowawcze;j i jej zakresie oraz czasie trwania,
nie diuzszym niz trzy miesigce — wzor decyzji stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu,
albo

2) o zwolnieniu pracownika z odbycia stuzby przygotowawczej - wzor decyzji stanowi
zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

2. Podjetg przez Wejta decyzje, przekazuje sie pracownikowi i Kierownikowi witasciwej komorki
organizacyjne;.
3. Za 1 miesiac stuzby przygotowawczej uznaje sie 20 przepracowanych dni.
4. Okres stuzby przygotowawczej ulega przedtuzeniu o czas nieobecnosci pracownika w pracy.
5. Kierownik komorki organizacyjnej, w ktérej pracownik jest zatrudniony w czasie odbywania
stuzby przygotowawczej, wyznacza opiekuna sposrod pracownikow zatrudnionych na stanowiskach

urzedniczych.

§ 6.

1. Kierownik komérki organizacyjnej, w ktérej pracownik odbywa stuzbe przygotowawczg monitoruje
jej przebieg.

2. Po uptywie terminu, do ktérego stuzba przygotowawcza miata trwac, Kierownik komorki
organizacyjnej wnioskuje do Wojta, o skierowanie pracownika na egzamin koncowy i wyznaczenie

jego terminu.
3. Termin egzaminu ulega zmianie, w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika w

pracy.

§7.

1. Stuzba przygotowawcza konczy sie egzaminem skfadanym przed Komisjg Egzaminacyjna.
2. Egzamin sktadajg takze osoby zwolnione z odbycia stuzby przygotowawcze;.
3. Ustala sie trzyosobowy sktad Komisji Egzaminacyjnej:

1) Sekretarz Gminy,
2) Kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej pracownik jest zatrudniony,
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3) pracownik Biura ds. Kadr, Ptac i Szkolen.
4. Przewodniczacym Komisji jest Sekretarz Gminy lub w razie jego nieobecnosci Kierownik komorki
organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest pracownik przystepujacy do egzaminu - w takim przypadku
Kierownik komarki organizacyjnej wyznacza do Komisji Egzaminacyjnej 2 osoby.

§ 8.
1. Do zadan Komisji Egzaminacyjnej nalezy:

1) opracowanie 35 pytan testowych w celu przeprowadzenia pisemnej czesci egzaminu,
2) opracowanie 3 zestawow, zawierajgcych po 4 pytania kazdy w celu przeprowadzenia
ustnego egzaminu poprawkowego,

3) przyznanie oceny zdajagcemu, zgodnie ze skalg ocen i uzyskana liczbg punktow,

4) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego egzaminu,

5) poinformowanie zdajgcego o wyniku egzaminu,
2. Z kazdego posiedzenia, Komisja sporzgdza protokét. Lista obecnosci cztonkéw Komisji stanowi
zatgcznik do protokotu.
3. Ponadto, Komisja sporzadza protokdt z przeprowadzonego egzaminu. Protokét niniejszy
zawiera: imie i nazwisko pracownika, nazwe stanowiska pracy, date odbycia egzaminu, skfad
Komisji Egzaminacyjnej, wynik punktowy egzaminu. Do protokotu zatacza sie test rozwigzany przez
pracownika oraz Ww przypadku koniecznosci przeprowadzenia egzaminu poprawkowego,
wylosowany przez niego zestaw pytan ustnej czesci egzaminu. Protokot podpisujg wszyscy
cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

§9.
1. Egzamin skiada sie z czgsci pisemnej przeprowadzonej w formie testu.

2. Test egzaminacyjny od momentu podjecia przez Komisje Egzaminacyjng prac nad jego
opracowaniem, jest dokumentem objetym tajemnica stuzbowa. Dokument ten opracowuje Komisja
Egzaminacyjna bez potrzeby zatwierdzania przez Wojta.

3. Ujawnienie testu stanowi podstawe odpowiedzialnosci dyscyplinarnej.

4. [Egzamin przeprowadza sie w zamknietym pomieszczeniu, w ktérym moga przebywac wytgcznie
czlonkowie Komisji Egzaminacyjnej i egzaminowany pracownik.

5. W pomieszczeniu wraz z egzaminowanym pracownikiem powinno przebywac, co najmniej
dwoch cztonkéw Komisji Egzaminacyjne;j.

6. Egzamin trwa 30 minut. Test sktada sie z 35 pytan, obejmujacych zagadnienia teoretyczne i
praktyczne objete programem stuzby przygotowawczej na danym stanowisku. Na kazde pytanie

mozliwa jest tylko jedna poprawna odpowiedz, za ktorg przyznawany jest 1 punkt.

§ 10.

1. Po zakonczeniu egzaminu, Komisja przystepuje do obliczenia liczby punktéw uzyskanych przez
zdajgcego.

2 Do ustalenia oceny stosuje sie nastepujgca skale punktow:

1) 34-35 — punktéw ocena bardzo dobra,

2) 32-33- punkty —ocena dobra,

3) 29-31 punktéw — ocena dostateczna,

4) 28 i mniej punktow — ocena negatywna.
3. Warunkiem pozytywnego zdania egzaminu jest uzyskanie przez pracownika minimum
29 punktow.

Urzad Gminy Stare Babice a-mail: sekretariat@stare-babice.pl ¢ sekretariat tel.: +22722-95-81
ul. Rynek 32, 05-082 Stare Babice © www: www.stare-babice.pl | selretariat tel.: +22 730-80-88




§ 11.

1. W przypadku uzyskania przez zdajgcego negatywnej oceny z egzaminu pisemnego, W Ciggu
7 dni od podania do wiadomosci wynikéw, przeprowadza sig ustny egzamin poprawkowy.

2. Egzamin poprawkowy przeprowadza Komisja Egzaminacyjna w tym samym sktadzie.

3. Egzamin poprawkowy trwa nie diuzej niz 20 minut i polega na ustnym udzielaniu odpowiedzi przez
zdajacego. Pytania zawierajg zagadnienia objete stuzbg przygotowawcza.

4. Zdajacy losuje sposrdd 3 jeden zestaw, zawierajgcy 4 pytania.
5. Komisja Egzaminacyjna zapewnia do 5 minut na przygotowanie sig¢ do odpowiedzi na pytania
zawarte w wylosowanym zestawie.
6. Komisja Egzaminacyjna ocenia odpowiedzi udzielane na poszczegdlne pytania, biorgc pod
uwage poprawnosg i kompletnos¢ odpowiedzi.
7. Zakazda odpowiedz na pytanie Komisja przyznaje od 0 do 5 punktow.
8. Do ustalenia oceny z czesci ustnej egzaminu, stosuje sie nastepujaca skalg punktow:

1) 19 — 20 punktow — ocena bardzo dobra,

2) 17 - 18 punktow — ocena dobra,

3) 15-16 punktow —ocena dostateczna,

4) 14 i mniej punktéw — ocena negatywna.
9. Uzyskanie dostatecznej liczby punktéw z egzaminu ustnego jest rébwnoznaczne ze zdaniem
egzaminu konczgcego stuzbe przygotowawcza.

§12.
1. Od decyzji Komisji Egzaminacyjnej ustalajgcej wynik egzaminu nie stuzy odwotanie.

2. Pracownika informuje sie o wyniku egzaminu niezwtocznie po jego ustaleniu.

3. Zdajgcemu przystuguje prawo do zapoznania si¢ ze sprawdzonym przez Komisje testem.
Udostepnienie dokumentu odbywa sie w obecnosci, co najmniej jednego cztonka Komisji.

4. Pracownikowi wystawia sie zaéwiadczenie, w ktorym zawarta jest informacja
o odbyciu stuzby przygotowawczej oraz o wyniku egzaminu (pozytywnym, badz negatywnym).
Zaswiadczenie wystawia sie w dwoch egzemplarzach — jeden egzemplarz za$wiadczenia wrgcza
sie pracownikowi, a drugi wigcza sie do dokumentacji z przebiegu stuzby przygotowawczej. Wzor
zaéwiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

5. Protokét z przeprowadzonego egzaminu wraz z zatgcznikami skiada sie do akt osobowych
pracownika zdajacego egzamin.

6. Pozytywny wynik egzaminu konczgcego stuzbe przygotowawcza jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

7. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu pracownik sktada $lubowanie (wzor okreslony

w zatgczniku nr 7).
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu okreslajacego sposéb
przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczacego

te stuzbe w Urzedzie Gminy Stare Babice

RAMOWY ZAKRES SLUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ

Bloki tematyczne

I. PODSTAWY WIEDZY O PANSTWIE | PRAWIE, W TYM O FUNKCJONOWANIU
ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

1. Konstytucyjne podstawy ustroju RP. System zrédetf prawa.

1) Organy wiadzy ustawodawczej, wykonawczej i sgdownicze;.
2) Praktyczne postugiwanie sie aktami prawnymi.

2. Organizacja i funkcjonowanie administracji publicznej.

1) Pojecie administracji publicznej — organ, urzad, kompetencje i formy dziatania.
2) Samorzad terytorialny — jednostki samorzadu, ich zadania publiczne i wtasne, kompetencje
oraz zrodta dochoddw.

3. Procedury w administracji.

1) Postepowanie administracyjne — rodzaje postepowan, zasady | podstawy prawne.

2) Decyzje administracyjne i inne dokumenty sporzadzane w trakcie postepowania
administracyjnego.

3) Srodki odwotawcze i nadzorcze w postepowaniu administracyjnym.

4. Podstawowe akty prawne w dziatalnosci samorzadu terytorialnego.
1) Ustawa o samorzgdzie gminnym.
2) Ustawa o pracownikach samorzgdowych.
3) Inne wybrane przez kierownika komorki organizacyjnej akty prawne.

5. Dostep do informacji publicznej, ochrona danych osobowych i informacji niejawnych.
1) Zasady udzielania informaciji publicznej.
2) Biuletyn Informacji Publicznej.
3) Ochrona danych osobowych.
4) Informacje niejawne — rodzaje i ochrona.

| celretariat tel: +22 722-95-81
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6. Kultura Urzednika samorzadowego etos zawodowy urzednika samorzadowego

7. Zagadnienia zwigzane z funkcjonowaniem komOorki organizacyjnej, w ktorej ma byé
zatrudniony pracownik.

I. ORGANIZACJA | FUNKCJONOWANIE URZEDU GMINY | JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH

1. Podstawy prawne funkcjonowania Urzedu Gminy
1) Statut, zarzgdzenia wewnetrzne i regulaminy.

2) Instrukcja kancelaryjna.

3) Przechowywanie i archiwizowanie dokumentow.

2. Uprawnienia i obowigzki pracownicze Urzednika samorzgdowego.

1) Uprawnienia i obowigzki pracownicze W swietle obowigzujgcych przepisow
i regulaminu pracy (zawieranie umow o prace, oceny pracownikéw, system wynagradzania
pracownikéw, Swiadczenia socjalne, dodatkowe zatrudnienie).

2) Zasady podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow.

3. Procedura obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksieggowych.
4. Narzedzia informatyczne w urzedzie oraz bezpieczenstwo informatyczne.

lll. USTALENIE PODSTAWOWEGO ZAKRESU WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Pracownik po odbyciu stuzby przygotowawczej powinien posiada¢ wiedzg i umiejetnosci,
co najmniej w nastepujacym zakresie:

1) zadania organow wiadzy ustawodawczej, sadowniczej i wykonawczej;
2) zrédta prawa i ich hierarchia;

3) samorzad terytorialny — istota, struktura i zadania;

4) zrédta dochodow samorzadu terytorialnego poszczegolnych szczebli;
5) postepowanie administracyjne;

6) decyzje administracyjne, umiejetno$¢ ich redagowania;

7) terminy odpowiedzi na pisma (zgodnie z kodeksem postepowania administracyjnego);
8) organizacja Gminy/Jednostek;

9) odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna Urzednika;

10) prawa i obowigzki Urzednikdw;

11) dostep do informacii publicznej; w tym Biuletyn Informacji Publicznej;
12) elementy ochrony danych osobowych;

13) kultura oraz rola Urzednika w budowaniu prestizu Urzedu;

14) sposoby komunikacji ze spoteczenstwem;

15) etyka zawodowa Urzednika.
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Wymieniony wyzej podstawowy zakres wiedzy, ktéry kandydat powinien nabyé w trakcie stuzby
przygotowawczej stanowi dla Komisji Egzaminacyjnej podstawe wymagan

w procesie dokonywania oceny kandydata.

1.:+22722-95-81
l.: +22 730-80-88
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Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu okreslajacego sposéb
przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczgcego te
stuzbe w Urzedzie Gminy Stare Babice

FORMULARZ

1. Czy byt Pan/ Pani zatrudniony u pracodawcy samorzgdowego, w rozumieniu
art. 2 ustawy z dnia 21. 11. 2008 r. — 0 pracownikach samorzgdowych

TAK/ NIE

Jesli w pkt 1 udzielono odpowiedzi TAK, to
2. Czy byt Pan/ Pani zatrudniony w tej jednostce na czas nieokre$lony
TAK/ NIE

Jesli w pkt 2 udzielono odpowiedzi TAK — nalezy przedtozy¢é dokument dowodzacy
nawigzanie stosunku pracy na czas nieokreslony.
Jesli w pkt. 2 udzielono odpowiedzi NIE, to

3.Czy byt Pan/ Pani zatrudniony w tej jednostce na czas okre$lony dtuzszy niz

6 miesiecy BT

Jesli w pkt 3 udzielono odpowiedzi TAK — nalezy przedtozy¢ dokument dowodzacy
nawigzanie stosunku pracy na czas okre$lony dtuzszy niz 6 miesigcy.
Jesli w pkt 3 udzielono odpowiedzi NIE, to

4. Czy legitymuje si¢ Pan/ Pani egzaminem, o ktorym mowa W art. 19 ust. 4 ustawy
o pracownikach samorzgdowych, ztozonym z wynikiem pozytywnym

TAK/ NIE

Jesli w pkt 4 udzielono odpowiedzi TAK — nalezy przedtozy¢ dokument dowodzacy ztozenie
egzaminu z wynikiem pozytywnym.

(data i podpis pracownika)
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Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu okreslajacego sposéb
przeprowadzania stuzby przygotowawczej i
organizowania egzaminu korczacego te
stuzbe w Urzedzie Gminy Stare Babice

Whiosek Kierownika komorki organizacyjnej
w sprawie zwolnienia ze stuzby przygotowawczej

Wojt Gminy Stare Babice
za posrednictwem

Biura ds. Kadr, Plac i Szkolen

Wykonujgc obowigzek natozony Zarzadzeniem Nr 73/2021 Wojta Gminy Stare
Babice z dnia 17 marca 2021 roku - w sprawie sposobu przeprowadzania stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe wnioskuje o zwolnienie
=TT =Y T NPV ST L T T L .z obowigzku
odbycia stuzby przygotowawczej, albowiem wymieniona / wymieniony posiada bardzo dobry

poziom przygotowania do wykonywania obowigzkéw na SEANOWIBKLL ; ... rmsiusiissnss s gemmasiiness

(data i podpis )

Urzad Gminy Stare Babice a-mail: sekretariat@stare-babice.pl sekretariat tel.: +22 722-95-81
ul. Rynek 32, 05-082 Stare Babice www: www.stare-babice.pl £ sekretariat tel.: +22 730-80-88




Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu okreslajacego sposob
przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczacego te
stuzbe w Urzedzie Gminy Stare Babice

DECYZJA

o skierowaniu do stuzby przygotowawczej

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy 0 pracownikach samorzadowych oraz § 5 ust. 1 pkt 1
i Zarzadzenia Wojta Gminy Stare Babice Nr 73/2021 z dnia 17 marca 2021 roku w sprawie
sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczgcego

te stuzbe

kieruje
NV == 1 T o P TR R R R R

do odbycia stuzby przygotowawczej w Urzedzie Gminy Stare Babice na okres ......................oee
miesiecy.
Zakres stuzby przygotowawcze; obejmuje przygotowanie do wykonywania obowigzkéw na

stanowisku LIFZEANICZYIN, cveinmcns dumss st sesmnsm sesswnbns oo sobne 12 55s e v magy oo
w Wy dZiale/REFEraCIE/BIUIZE. ...cvvvuverciimssssissssss s wedtug
ramowego programu zawartego w Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 73/2021 Wdjta Gminy Stare

Babice z dnia 17 marca 2021 roku.

Szczegdtowy zakres przygotowan do egzaminu okresli Kierownik komérki organizacyjnej, w ktorej

odbywa sie stuzba przygotowawcza.

(podpis Wojta Gminy)

iat tel.: #22 722-95-81

Urzad Gminy Stare Babice | e-mail: sekretariat@stare-babice.pl -
tel.: +22 730-80-88

ul. Rynek 32, 05-082 Stare Babice www: www.stare-babice.pl




Zatacznik Nr 5

do Regulaminu okreslajacego sposéb
przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu koriczacego t¢
stuzbe w Urzedzie Gminy Stare Babice

DECYZJA

o zwolnieniu z obowiazku odbycia stuzby przygotowawczej

Dziatajac zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych art. 19 ust. 5 ustawy,
§ 5 ust. 1 pkt 2 Zarzadzenia Nr 73/2021 Woéjta Gminy Stare Babice z dnia
17 marca 2021 roku w sprawie sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz na
podstawie wniosku ztozonego przez Kierownika komarki organizacyjnej.

zwalniam

Panial Pana.......cosussesmsmsssmmsssssmsmnss s s

z odbycia stuzby przygotowawczej w Urzedzie Gminy w Starych Babicach.

Jednoczesnie zobowigzuje Panig/ Pana do ztozenia wymaganego egzaminu do dnia

(podpis Wéjta)

seliretariat tel.: +22 722-95-81
selcretariat tel.: +22 730-80-88

f  Urzad Gminy Stare Babice f e-mail sekretariat@stare-babice.pl
. ul.Rynek 32,05-082 Stare Babice | www: www.stare-babice.pl

R




Zatgcznik Nr 6

do Regulaminu okreslajacego sposéb
przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu korczacego

te stuzbe w Urzgdzie Gminy Stare Babice

ZASWIADCZENIE

O UKONCZENIU SLUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ
URZEDNIKA SAMORZADOWEGO

Niniejszym zaswiadcza sig, ze W dniu

Pani/ Pan

ztozyt/a egzamin przed Komisja Egzaminacyjng Urzedu Gminy w Starych
Babicach

z wynikiem

(podpis Woijta)

Urzad Gminy Stare Babice §  e-mail sekretariat@stare-babice.pl

sekretariat tel.: 22 722-95-81
ul. Rynek 32, 05-082 Stare Babice © www: www.stare-babice.pl el

selretariat tel.: +22 730-80-88

e




