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PROTOKOE

z kontroli dotyczacej udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym placéwkom

odwiatowym.

® Kontrola zrealizowana przez: Komisje Rewizyjna;

¢ Termin kontroli: 31 maja 2019r.;

® Podstawa kontroli: Plan pracy Komisji Rewizyjnej przyjety
Uchwatg Nr IITI/25/18 Rady Gminy Stare
Babice z dnia 20 grudnia 2018 roku:

@ Miejsce kontroli: Urzad Gminy Stare Babice, ul. Rynek 21

® Kierownik kontrolowanej jedn.: Pan Siawomir Sumka - Wéijt Gminy Stare
Babice;

@ Sktad Komisji Rewizyjnej: Krzysztof Szuba-przewodniczacy komisji;

Lucyna Skrzeczkowska-cztonkini komisji;

Kazimierz Lade -czlonek komisiji.
Informacje wstepne

Podczas czynnosci kontrolnych wyjasnienn udzielala Pani Iwona Mika
Kierownik Referatu Wspdlnej Obstugi Jednostek Urzedu Gminy Stare Babice.

Na podstawie § 36 pkt 1 ust. 35 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Stare Babice! do zadah Referatu Wspélned Obstugi Jednostek nalezy m. in.
prowadzenie spraw dotyczacych udzielania i rozliczania dotacji dla
niepublicznych przedszkoli, szkét i placéwek oSwiatowych.

Uchwaia Nr XXXIX/403/18 Rady Gminy Stare Babice z dnia 28 marca 2018
roku, okreslcno tryb wudzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
i niepublicznych szkél, oddzialéw przedszkolnych prowadzonych w szkotach
podstawowych, przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych
na terenie gminy Stare Babice przez inne niz jednostka samorzadu terytorialnego
osoby prawne i fizyczne oraz ustalono tryb kontroli prawidtowosci ich pobrania

i wykorzystania -~ Uchwala stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego protokolu.

W Uchwale okreglono m. in., ze:
° Wnioski o udzielenie dotacji sktadane sa nie pdiniej niz do dnia 30 wrzegnia
roku poprzedzajacego rok udzielania dotacii;
° Podmioty wnioskujace sktadaja do 7 dnia kazdego miesigca roku udzielenia
dotacji informacje o liczbie uczniéw, uczniodw niepelnosprawnych, dzieci

objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniéw i uczestnikéw zajec

! Regulamin Organizacyjny wprowadzono Zarzadzeniem nr 142/2018 Woéjta Gminy Stare Babice
z dnia 7 sierpnia 2018 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

Stare Babice



do

rewalidacyjno-wychowawczych wg stanu na pierwszy dzien roboczy danego
miesiaca;

Podmioty wnioskujace zobowigzane sa wykorzystaé¢ otrzymana dotacje do dnia
31 grudnia roku budzetowego, w ktérym jej udzielono;

Podmioty wnioskujace sktadaja pisemne rozliczenie =z wykorzystania dotaciyi
w terminie 15 stycznia roku nastepujacego po roku budietowym, w ktérym
dotacja zostala przekazana (..);

Organowi udzielajacemu dotacje przysiuguje prawo kontroli prawidlowosci
pecbrania dotacji;

W w/w Uchwale okreslono wzory Wniosku o udzielenie dotacji, Informaciji
miesigcznej o aktualnej liczbie uczniédw, Informacje o faktycznej liczbie

ucznidéw, Rozliczenie roczne z dotacji.

Wykaz podmiotédw dotowanych oraz planowana wysokosé dotacji na 2018 rok

Zgodnie z pismem RWOJ.4431.3.2017 z dnia 27.10.2017 roku (zatgcznik nr 2

niniejszego protokotu), ktére Referat Wspbélnej Obsiugi Jednostek Urzedu

Gminy przekazat Skarbnikowi Gminy, w 2018 roku dotowane byty nastepuijace

podmioty:
Lp. Nazwa podmiotu Kwota dotacji ogdlem
T Niepubliczna Szkola Podstawowa EduLab Kwirynéw 1 545 140,88 zt.
ul. Polna 36B 788 277,36 =zi.
2. Big Ben Niepubliczna Polsko-Brytyjska Szkola Podstawowa 795 873,96 =z%.
Stare Babice ul. Warszawska 57 53 134,56 zi.
3, Niepubliczne Przedszkole Jezyk LATCHORZEW 861 116,16 =zkt.
ul. Janowskiego 17
4, Niepubliczne Przedszkole Wesoly Brzdac Blizne 856 524,24 zi.
Jasinskiego, ul. Kodciuszki 33
Bz Przedszkole Niepubliczne Sioneczny Domek Malgorzata Mika 274 527,00 =zt.
LIPKOW ul. Jakubowicza 24A
6. Niepubliczne Przedszkole Irena Sobkiewicz ZIELONKI 123 537,60 zt.
PARCELE ul. Wieruchowska 87
T Niepubliczne Przedszkole Krasnoludki HOP LATCHORZEW 205 896,00 =zi.
ul. Szarych Szeregdw 7
8. Niepubliczne Przedszkole Integracyjne Tecza LATCHORZEW 736 781,76 zi,
ul. Reymonta 1 519 324,00 zi.
9, Niepubliczne Przedszkole Zaczarowany Oldwek STARE BABICE 610 400,16 =zi.
ul. Pohulanka 23 31 706,16 =zt.
10. Niepubliczne Przedszkole Zielona Akademia WIERZBIN 371 560,80 =zk.
ul, Warszawska 768 67 785,48 zi.
4 1 Niepubliczne Przedszkole Integracyjne Zielone Sionie 162 968,88 zi.
Blizne Zaszczynskiego ul. #aszczyhskiego 3A, 415 459,20 zi.
12. Niepubliczny Punkt Przedszkolny Lesne Zuchy - 96 634,56
Przedszkole Leéne w Mariewie ul. Kwiatowa 1363,
faczny plan wydatkéw 5 334 222,00 =zi.

Wspdipraca pomiedzy Gmina Stare Babice a podmiotami dotowanymi odbywa sie

w dwojaki sposéb:



1. Z przedszkolami wylonionymi na podstawie konkursu, o ktérym mowa w art.
22 ust. 1 ustawy 2z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203) zawierane sg umowy (Niepubliczne
Przedszkole Jezyk, Niepubliczne Przedszkole Wesotly Brzdac, Przedszkole
Niepubliczne Sioneczny Domek, Niepubliczne Przedszkole Zielona Akademia)

2. Z pozostatymi podmiotami odbywa sie to bez umdw poniewaz nie sg wymagane

przepisami prawa

Weryfikacji poddano dwie losowo pobrane umowy, ktére okreslaty m. in.
zobowigazania zleceniodawcy i zlecenicbiorcy, ilo$é¢ dzieci, ktérym zapewniona
zostanie mozliwos¢ korzystania z wychowania przedszkolnego, kwote dotacji oraz
inne szczegbiowe postanowienia. Umowy zawierane byty na okres nie dluzszy niz
rok budzetowy, podpisywane byly przez zleceniocbiorcéw oraz ze strony Urzedu
Gminy - Woéjta Gminy, Skarbnika oraz Kierownika Referatu Wspdlnej Obsiugi

Jednostek.
Terminowo$é przekazywania informacji do Urzedu Gminy przez podmioty dotowane

Podczas czynnosci kontrolnych poproszono o potwierdzenie terminowosci
przekazywania do Urzedu Gminy Informacji o liczbie ucznidw miesigcznych przez
podmioty dotowane. Zgodnie ze stanem prawnym Informacja taka powinna wptywaéd

do Urzedu do 7 dnia kazdego miesigca. Ustalono kilka przypadkdéw nieznacznego

przekroczenia termindéw, co wskazano w ponizszej tabeli.

Ip. Nazwa Przedszkola Informacja | Data wpiywu Uwagi
za miesigc do Urzedu
Ts Niepubliczne Przedszkole Irena Sobkiewicz | Pazdziernik | 08.10.2018 Dzient wolny od
pracy. Termin z
mocy prawa
przesuniety.
2 X Marzec 08.03.2018
3. X Styczen 10.03.2018
4, Niepubliczne Przedszkole Krasnoludki HOP Maj 10.05.2018
5. X Kwiecien 10.04.2018
6. X Marzec 09.03.2018
7. X Styczen 10.01.2018
8. X Pazdziernik 08.10.2018 Dzient wolny od
pracy. Termin z
mocy prawa
przesuniety.
9. X Kwiecien 09.04.2018
10. Niepubliczne Przedszkole Integracyjne Maj 08.05.2018
Zielone Sionie

Podczas czynnosci kontrolnych poproszono o potwierdzenie terminowosci
przekazywania do Urzedu Gminy Sprawozdan rocznych z wykorzystania dotacji

przez podmioty dotowane. Zgodnie ze stanem prawnym Informacja taka powinna




wpiywac do Urzedu do 15 dnia kazdego miesigaca. Ustalono kilka przypadkéw

nieznacznego przekroczenia terminéw, co wskazano w ponizszej tabeli.

Ip. Nazwa Przedszkola Sprawozdanie | Data wpilywu Uwagi
za rok do Urzedu

1. Niepubliczne Przedszkole Zielona Akademia 2018 16.01.2019

2. Niepubliczne Przedszkole Zaczarowany Oldwek 2018 16.01.2019

3. Niepubliczna Szkola Podstawowa Big Ben 2018 16.01.2019

4. Niepubliczne Przedszkole Jezyk 2018 16.01.2019

Kontrola wykorzystania dotacji

Podczas czynnosci Komisji Rewizyjnej, poproszono o informacje dotyczaca
kontroli wykorzystania dotacji, wykonywanych wobec podmiotéw dotowanych.
Ustalono, ze kontrole takie wykonywane sa od 2017 roku przez podmiot zewnetrzny
na podstawie umowy zlecenia. Do kontroli okazano protokoly z kontroli m. in.
w Niepublicznym Przedszkolu Integracyjnym Tecza w Latchorzewie, Niepublicznym
Przedszkolu Ekologicznym ,Zielone Sionie” w Bliznem %aszczynskiego,
w Niepublicznym Przedszkolu Zielona Akademia w Wojcieszynie. W protokotach
tych wskazano stosowne zalecenia. Wyniki z tych kontroli, tj. protokoly oraz
zalecenia nie sa przekazywane do Referatu Wspélnej Obsiugi Jednostek a sktadane
sa 1 przechowywane sa w Referacie Finansowym w Urzedzie Gminy. Zasadnym jest
przekazywanie wynikéw kontroli i zalecedi réwniez do Referatu Wspdlnej Obsitugi
Jednostek, ktéry jest merytorycznie odpowiedzialny =za cala problematyke
udzielania dotacji. Na podstawie rozmdéw z pracownikami Urzedu Gminy ustalono,
ze podmioty dotowane nie potwierdzaja na pismie wykonania zalecen

pokontrolnych.

Przetwarzanie danych osocbowych

Podczas czynnosci kontrolnych poproszono o dokumentacje potwierdzajaca
wypeinianie obowiazkéw wynikajacych =z nowych przepiséw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych (RODO)2. Do kontroli okazano Zarzadzenie Nr 130/2018
Woéjta Gminy Stare Babice z dnia 18 lipca 2018 roku w sprawie ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy, w ramach ktdérego wprowadzono:
° Polityke bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Stare Babice;
° Instrukcije Zarzadzania Systemami Informatycznymi stuzacymi

do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Stare Babice.

Poproszono o doprecyzowanie w jaki sposéb realizowane sa nowe wytyczne

RODO tj.:

2 Rozporzadzenie Parlamentu Eurcpejskiegc i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
U. UE. L. z 2016 r. Nr 119)



° Wskazanie czy w jednostce wyznaczono Inspektora Ochrony Danych - art. 37
ust 1 1lit a RODO;

° okazanie rejestru kategorii czynnoéci przetwarzania - art. 30 ust. 1 RODO;

e Wykaz uméw  powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych

z placéwkami niepublicznymi - art. 28 ust. 3 RODO

Na podstawie wustalei poczynionych =z pracownikami Urzedu ustalono,
ze dotychczas tematyka RODO zajmowala sie Sekretarz Gminy, ktéra przeszla na
emeryture. Na dzien kontroli nie wyznaczono Inspektora Ochrony Danych
Osobowych a Urzad nie posiada szczegdlowej dokumentacji, o ktérej mowa
powyze]. Powolanie Inspektora oraz podpisanie stosownej umowy planowane Jest
z dniem 3 czerwca 2019 roku, dopiero wtedy mozliwe bedzie okazanie dokumentéw,

o ktére poproszono w trakcie kontroli.
Na tym protokél zakonczono.

W zatgczeniu:

e Zaiacznik nr 1 - Uchwata Nr XXXIX/403/18 Rady Gminy Stare Babice z dnia

28 marca 2018 roku;

e Zatacznik nr 2 - Pismo RWO0J.4431.3.2017 z dnia 27.10.2017 roku;

PODPISY KONTROLUJACYCH

Krzysztof Szuba - przewodniczacy komisji
Lucyna Skrzeczkowska — czionkini komisji
Kazimierz Lade — cztonek komisji

PODPISY KONTROLOWANYCH

Pan Sitawomir Sumka - Wéjt Gminy Stare Babice

Pan Iwona Mika - Kierownik Referatg:h<i\
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