Wydziatl Inwestycji, Zamowien i Funduszy Zewnetrznych

Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji, Zamowien i Funduszy Zewnetrznych nalezy
w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
na zasadach przewidzianych w ustawie prawo zamdéwien publicznych;
wspofpraca  z organizacjami  pozarzgdowymi oraz udzielanie dotacji
na realizacje zadan wtasnych Gminy w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;
wspoOfpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy przy realizacji dotowanych
zadan;
wspotpraca z klubami sportowymi oraz udzielanie dotacji na realizacje zadan
w trybie przepisow ustawy o sporcie oraz zgodnie z uchwatg Rady Gminy
w sprawie okreslenia warunkéw i trybu finansowania w formie dotacji — zadan
sprzyjajgcych rozwojowi sportu w Gminie;
przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
dotyczacych wedtug potrzeb zgtaszanych przez komérki organizacyjne Urzedu,
jednostki budzetowe Gminy w ramach planowanych w budzecie Gminy srodkow
finansowych, zgodnie z zasadami i trybem okreSlonym w ustawie Prawo
zamowien publicznych i aktach wykonawczych, przy wspotpracy i udziale
przedstawicieli tych komorek i jednostek, a w szczegdlnosci:

a) opracowanie regulaminéw, procedur i zasad w zakresie udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie,

b) prowadzenie szkoleh dla pracownikdw Urzedu z zakresu zamowien
publicznych,

c) przygotowanie projektdéw zarzgdzen Wojta w sprawie zamowien
publicznych,

d) opracowanie dodatkowych  wzorédw dokumentow, w  zakresie
nieuregulowanym przepisami Prawa zamowien publicznych, ktérych
zastosowanie usprawni przebieg postepowan o zamowienie publiczne
i udzielanie zamowien,

e) ustalanie wiasciwego, zgodnego z przepisami prawa, trybu udzielania
zamowien publicznych,

f)  przygotowywanie specyfikacji warunkdw zamowienia, projektow umow oraz
innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego, przy wspotpracy merytorycznych komorek
organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy wnioskujgcych
i realizujgcych planowane zamowienie,

g) przygotowanie dokumentéw niezbednych do prac Komisji Przetargowej,
w tym organizacja techniczna posiedzen komisji dotyczgcych wyboru
wykonawcow (wraz z odpowiednig merytorycznie komédrkg organizacyjng



6)

Urzedu) w zakresie i wedtug zasad okresSlonych w przedmiotowych
regulaminach,

h) analiza stosowanych procedur i wnioskowanie o0 wprowadzanie
odpowiednich zmian,

)] zapewnienie terminowego opublikowania informacji i ogtoszen zwigzanych
z udzielaniem zamowienia w miejscach wskazanych w ustawie,

])  wspotpraca z Urzedem Zamdwien Publicznych oraz Urzedem Publikacii
Unii Europejskiej, przygotowywanie wystgpien do wtasciwych organow
w zakresie wynikajgcym z przepisow prawa zamowien publicznych,

k) prowadzenie rejestru zamowien publicznych realizowanych przez Gmine,

) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci w zakresie realizacji Prawa
zamoéwien publicznych, a takze wspotpraca w tym zakresie z jednostkami
organizacyjnymi Gminy,

m) kompletowanie i przechowywanie dokumentacji dotyczgcej prowadzonych
zamowien,

n)  wspotpraca z komorkami organizacyjnymi, w tym szkolenie pracownikow
Urzedu w zakresie procedur zwigzanych z Prawem zamowien publicznych:

0) koordynacja postepowan w sprawie zamoéwien o wartosci ponizej progu
stosowania przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych,

p) opracowywanie i aktualizacja regulaminu dokonywania zamowien
o wartosci ponizej progu stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych,

r)  prowadzenie rejestru zakupow i wydatkbw o wartosci ponizej progu
stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych;

Zlecanie i sprawowanie nadzoru nad realizacjg =zadan publicznych,

w zakresie ustawowo okreslonej strefy zadan publicznych, bedgcymi zadaniami

wiasnymi Gminy wynikajgcych z ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego

i o0 wolontariacie, Gminnego programu wspoétpracy 2z organizacjami

pozarzgdowymi, Gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemow

alkoholowych, przeciwdziatania narkomanii oraz przemocy w rodzinie

zatwierdzonych przez Rade Gminy, a w szczegdlnoSci:

a) przeprowadzanie postepowan w trybie przepiséw ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na wykonanie zadan publicznych
i zlecania ich do realizacji,

b) biezgce nadzorowanie realizowanych przez organizacje pozarzgdowe
zleconych zadan,

c) rozliczanie sprawozdahn organizacji pozarzgdowych =z otrzymanych
od Gminy dotacji,

d) wspodtpraca z komorkami  merytorycznymi Urzedu  w zakresie
przeprowadzanych przez Wydziat postepowan oraz ich realizacji przez
organizacje pozarzgdowe jako zadania zlecone przez Gmine,



7)

8)
9)

10)

e) przygotowywanie projektow uchwat dotyczgcych programu wspotpracy
z organizacjami pozarzgdowymi,

f)  przygotowywanie  sprawozdan zrealizacji programu  wspotpracy
Z organizacjami pozarzgdowymi;

wspoOtpraca, przy archiwizowaniu dokumentacji postepowan o udzielenie

zamowien dokonywanych w Urzedzie;

nadzér nad klubami sportowymi w zakresie zadan zleconych,;

organizacja, nadzor i realizacja gminnych programow:

a) ,Lato w Gminie”: 1 osoba z Wydziatu — wyznaczona przez Naczelnika
Wydziatu za zgodg Wdjta oraz

b) ,Zima w Gminie”: 1 osoba z Wydziatlu — wyznaczona przez Naczelnika
Wydziatu za zgodg Waojta Gminy;

realizacja innych zadan wynikajagcych z przepiséw prawa powszechnie

obowigzujgcego, uchwat Rady Gminy i zarzgdzen oraz upowaznien Wojta,

w tym innych zadan zleconych przez Wdjta.



