Wojt Gminy Stare Babice

05-082 Stare Babice, ul. Rynek 32,
tel. 22 722 94 51, 22 730 80 88;
e-mail: gmina@stare-babice.pl
https://starebabice.bip.net.pl

Zarzadzenie Nr 257/2020
Weéjta Gminy Stare Babice
z dnia 28 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad postepowania w zakresie zaméwien publicznych,
udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy Stare Babice

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 68 ust. 1 i 2 oraz art. 254 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019,
z p6zn. zm.) zarzgdzam, cO nastepuje:

§1
Ustalam zasady postepowania w zakresie zamoéwien publicznych na roboty budowlane, ustugi
i dostawy udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019, z pézn. zm.) w sposob okreslony w ,Regulaminie zamoéwien
publicznych, udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy Stare Babice”, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

§3
1. Obowiazek stosowania w odpowiednim zakresie zasad okreslonych w Regulaminie
zamoéwien publicznych, udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Stare Babice dotyczy wszystkich
komarek w Urzedzie Gminy Stare Babice.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikowi Referatu Zamoéwien Publicznych.

§4
Z dniem 1 stycznia 2021 r. traci moc zarzadzenie nr 221/2016 Wéjta Gminy Stare Babice
z dnia 29 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia zasad postepowania w zakresie udzielania
zamowien publicznych o warto$ci przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty
30 000 euro lub w trybie z wolnej reki lub zaméwien na ustugi spoteczne w Urzedzie Gminy w
Starych Babicach.




Zalgcznik do Zarzadzenia nr 257/2020 Wojta Gminy Stare Babice z dnia 28 grudnia 2020 1.

Regulamin zaméwien publicznych, udzielanych na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Stare Babice

§ 1 Postanowienia ogolne.

1. Zamoéwienia publiczne zwane dalej ,zamowieniami” w Urzedzie Gminy w Starych Babicach s3g
udzielane na zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019, z pozn. zm.), zwanej dalej ,ustawg pzp”.

2. ,Regulamin zamoéwien publicznych, udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Stare Babice”, zwany dalej ,Regulaminem”, okreéla
spos6b procedowania w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych na roboty budowlane, ustugi
lub dostawy (finansowanych ze srodkéw publicznych lub przy ich wspodtudziale), ktére wymagaja
zastosowania ustawy pzp.

3. Regulamin precyzuje organizacje i sposob postepowania przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy
Stare Babice (w tym prawa i obowigzki os6b uczestniczacych w postepowaniach) w zakresie:
przygotowywania i prowadzenia postepowan w celu udzielenia zamoéwien publicznych oraz innych
czynnoéci wynikajgcych z ustawy pzp zaréwno na etapie prowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia jak i w trakcie jego realizacji.

4. W przypadku zamowien wspofifinansowanych ze srodkéw wewnetrznych (np. srodki krajowe z budzetu
panstwa) lub zewngtrznych (np. érodki z UE) — innych niz srodki budzetowe Zamawiajgcego, jezeli
wymagajg one zastosowania dodatkowych wytycznych/zasad oprocz tych wynikajgcych z ustawy pzp
— nalezy je uwzgledni¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia jak i na pozniejszym etapie
realizacji.

5. Wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Starych Babicach zobowigzane sg do stosowania
przepiséw ustawy pzp oraz zasad niniejszego Regulaminu.

§ 2 Definicje.

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreélenia oznaczaja:

1) Zamawiajacy — Gmina Stare Babice;

2) Kierownik Zamawiajgcego — Wojt Gminy Stare Babice;

3) ustawa pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019,
z pézn. zm.);

4) zamobwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy
robo6t budowlanych, dostaw lub ustug;

5) $rodki publiczne — srodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869, z pdzn. zm.);

6) warto$¢ zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towarow
i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia W sposob oraz w terminach okreslonych w ustawie pzp;

7) roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz.Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

8) dostawy — nalezy przez to rozumieé nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

9) ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami budowlanymi
lub dostawami;

10) Wspdlny Stownik Zamoéwien — jednolity system klasyfikacji udzielanych zamowieni publicznych,
ktorego celem jest standaryzacja terminologii wykorzystywanej przy dokonywaniu opisu przedmiotu
zamoéwienia przez Zamawiajgcego okreslany na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz.Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.);

11) wykonawca — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna

nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
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budowlanego, dostawe produktoéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sig o udzielenie zaméwienia,
zlozyta oferte lub zawarta umowe W sprawie zamowienia publicznego;

12) komorka / komorki organizacyjne Urzedu Gminy Stare Babice — rozumie sie przez to poszczegolne
Wydziaty, Referaty, Biura, Zespoly oraz samodzielne stanowiska pracy wnioskujgce o udzielenie
zamowienia;

13) Kierownik komorki — naczelnik Wydziatu, kierownik Referatu, Biura, Zespotu, samodzielne stanowisko
pracy lub osoby upowaznione do dziatania w ich imieniu;

14) osoba merytoryczna — pracownik komorki wnioskujacej o udzielenie zamowienia biorgcy udziat
w przygotowaniu dokumentow zamowienia oraz uczestniczacy W postepowaniu w zakresie
obowigzkow po stronie komaérki;

15) zespot zamoéwien - Wydziat, Referat, Biuro, Zespdt, samodzielne stanowisko odpowiedzialne
w Urzedzie Gminy Stare Babice za udzielanie zamowien w oparciu 0 ustawe pzp;

16) Kierownik zespotu zamoéwien — naczelnik Wydziatu, kierownik Referatu, Biura, Zespotu, samodzielne
stanowisko pracy, jako nadzorujacy prace Zespotu zamowien lub osoba upowazniona do dziatania
w jego imieniu;

17) zgtoszenie o potrzebie udzielenia zamoéwienia — dokument przygotowany przez komérke zawierajacy
informacje niezbedne do wszczecia postepowania przez Zespdt zamowien;

18) wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia — dokument przygotowany przez Zespot
zamowien na podstawie danych zawartych w zgtoszeniu o potrzebie udzielenia zambwienia
okreélajacy podstawowe parametry zamowienia W szczegoinosci kwote jakg Zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ nha sfinansowanie zamowienia i podlegajacy zatwierdzeniu przez Skarbnika
oraz Kierownika Zamawiajgcego;
19) postepowanie — nalezy przez to rozumieé postepowanie wszczynane przez przekazanie

albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania
ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktorych podstawg sg warunki zamowienia
ustalone przez Zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego, konczace sie zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zaméwienia
publicznego nie stanowi czynno$ci w tym postepowaniu;

20) dokumenty zamowienia — nalezy przez to rozumiec dokumenty sporzgdzone przez Zamawiajgcego
lub dokumenty, do ktérych Zamawiajacy odwotuje sig, inne niz ogloszenie, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkow zamowienia, w tym specyfikacja warunkéw zamoéwienia oraz opis potrzeb
i wymagan;

21) progi unijne —nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamoéwien lub konkurséw okreslone
na podstawie ustawy pzp.

§ 3 Zasady udzielania zamowien.

1. Osoby inne niz Kierownik Zamawiajgcego odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢
pracownikom Zamawiajacego, W formie pisemnej, wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci
w ustawie pzp.

2 Kierownik Zamawiajacego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie zaméwienia po stronie Zamawiajacego
lub osoby mogace wplynac na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow, z tym,
e taki konflikt wystepuje wowczas, gdy Ww. osoby:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub czfonkami organow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sig 0 udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu
lub byly cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg W takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania.

3. Kierownik zamawiajacego, czionek komisji przetargowej oraz inne 0soby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie Zamawiajgcego
lub osoby moggce wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja
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wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo

popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a,

art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 206, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia

6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), o ile nie nastgpito zatarcie

skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 3, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie

falszywego o$wiadczenia, oéwiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia

okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio W ust. 2 lub 3. Przed odebraniem oswiadczenia osoby
skladajace o$wiadczenie uprzedza sie o odpowiedzialnosci karnej za ziozenie faiszywego
oswiadczenia. Oswiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 2, skfada
sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci 0 ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznoéci nie pozniej niz przed zakorczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 3, skiada sie przed

rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia.

Zamowienie nalezy przeprowadzi¢ w sposob zapewniajgcy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem zamoéwienia,
w ramach srodkéw, ktore zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych nakfadow.

Przed wszczeciem postepowania konieczne jest zabezpieczenie srodkow  finansowych

przeznaczonych na realizacje zamoéwienia w budzecie lub/i w wieloletnim planie finansowym

(w przypadku zadan przekraczajacych jeden rok budzetowy).

Umowy w sprawie zamowien publicznych.

1) umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegolnej;

2) projektowane postanowienia umowy nie moga przewidywac:

a) odpowiedzialnoci wykonawcy za opoznienie, chyba ze jest to uzasadnione okolicznosciami
lub zakresem zamowienia,

b) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub poérednio
z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem,

c) odpowiedzialnosci wykonawcy za okolicznosci, za ktére wytgczng odpowiedzialno$¢ ponosi
Zzamawiajgcy,

d) mozliwosci ograniczenia zakresu zamowienia przez zamawiajgcego bez wskazania
minimalnej wartosci lub wielkosci $wiadczenia stron.

3) umowa zawiera postanowienia okre$lajgce w szczegdlnosci:

a) planowany termin zakonczenia ustugi, dostawy lub robot budowlanych, oraz w razie potrzeby,
planowane terminy wykonania poszczegdlnych czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej,
okreglone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania
umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna,

b) warunki zaptaty wynagrodzenia,

c) tgczng maksymaing wysokos¢ kar umownych, ktorych mogg dochodzi€ strony;

4) w przypadku umow zawieranych na okres diuzszy niz 12 miesiecy w ich tresci uwzglednia
sie wiasciwe regulacje okreslone w ustawie pzp W szczegéinosci dotyczgce zmiany
wynagrodzenia;

5) w przypadku uméw na roboty budowlane w ich tresci uwzglednia sig wiasciwe regulacje okreslone
w ustawie pzp w szczegolnoéci dotyczace podwykonawcow;

6) w przypadku umow na roboty budowlane lub ustugi w ich tresci uwzglednia sie informacje
niezbedne do weryfikacji zatrudnienia.

Kierownik komérki jest odpowiedzialny za:

1) wyznaczenie osoby (0s6b) merytorycznej i udziat tej osoby (0os6b) oraz/illub kierownika komérki
w postepowaniu — wykonanie obowigzkow okreslonych w Regulaminie;

2) udziat w komisji przetargowej (W przypadku jej powotania);

3) wiasciwe szacowanie wartosci zamowienia, w szczegdInosci:

a) przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia sie najwigkszy jego mozliwy zakres
z uwzglednieniem opcji jak i zamowien udzielanych w trybie z wolnej reki,

b) nalezy zachowa¢ terminy dokonania szacowania wartosci zamoéwienia, tj. — 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi
oraz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia
sg roboty budowlane,

c) nalezy dokona¢ zmiany wartosci zaméwienia, jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia
nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane ustalenie,

d) wymagane jest dokumentowanie szacowania wartosci zamoéwienia, W szczegdlno&ci
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posiadanie kosztorysu, notatki lub innych dokumentéw okreslajacych warto$¢ zamowienia,
e) nie dopuszcza sig, W celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, zanizania wartosci
zamowienia lub wybierania sposobu obliczania wartosci zamowienia;

4) niedopuszczenie do dzielenia zamowienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisow ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;

5) w przypadku postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktorego wartos¢ przekracza prog UE,
przygotowanie przed wszczeciem postepowania analizy, ktéra obejmuje w szczegdlnosci:

a) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wiasnych,
b) rozeznanie rynku:
- w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
- w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamoéwienia albo wskazuje, ze jest wytgcznie
jedna mozliwo$¢ wykonania zamowienia,
c) analiza, o ktorej mowa w pkt 5, wskazuje:
- orientacyjng wartos¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych wariantow, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2 lit. b,
- mozliwosé podziatu zaméwienia na czesci,
- przewidywany tryb udzielenia zamowienia,
- mozliwosé uwzglednienia aspektow spofecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia,
- ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zaméwienia,

6) przygotowanie i przekazanie do zespotu zamowien zgtoszenia o potrzebie udzielenia zamoéwienia

w tym okreslenie w szczegodlnosci:

a) opisu przedmiotu zamoéwienia,

b) projektowanych postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
c) warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) wyboru fakultatywnych podstaw do wykluczenia,

7) przekazanie wraz ze zgloszeniem o potrzebie udzielenia zamoéwienia niezbednych
do przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie zamowienia zatgcznikow w szczegolnosci
dokumentacji projektowej, kosztorysow, przedmiaréw, rysunkéw, dokumentéw, wytycznych, opinii;

8) przygotowanie projektu odpowiedzi na pytania/wyjasnienia wykonawcow ztozone W postepowaniu
w zakresie merytorycznym,

9) udzielenia wyjasnien zespotowi zamowien w sakresie zamowienia objetego zgtoszeniem
o potrzebie udzielenia zamobwienia;

10) wczesniejsze (przed przekazaniem do zespotu zamowien zgloszenia o potrzebie udzielenia
zamowienia) konsultacje projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
z zespolem zamobwien oraz uzyskanie opinii i parafowanie ich przez radce prawnego;

11) w przypadku zastosowania w opisie przedmiotu zamowienia znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub szczegodlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce wskazanie kryteriow stosowanych w celu oceny
réwnowaznosci;

12) zaopiniowanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow zamowienia przygotowanych przez
zesp6t zamowien — dopuszcza sie zmiany wzgledem tresci zgtoszenia o potrzebie udzielenia
zamowienia oraz pozniejszg akceptacje zmian na etapie dokumentow zamdwienia;

13) nadzér nad prawidtowa realizacjg umowy wraz z protokolarnym odbiorem przedmiotu umowy
od Wykonawcy i przekazaniem do uzytkowania;

14) wnioskowanie do zespotu zaméwien o zwrot wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w terminach okreslonych ustawg pzp;

15) przygotowanie (W tym konsultacje z zespotem zamowien) i przekazanie do zespotu zaméwien
w terminie 14 dni od dnia przyjecia budzetu, planu postepowan, ktory musi zawiera¢ informacje
dotyczgce:

a) przedmiotu zamowien do realizacji w roku budzetowym,

b) rodzaju zaméwien wediug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
c) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamowien,

d) orientacyjnej wartosci zamowienia,

e) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia;

16) wnioskowanie do zespotu zamoéwien o aktualizacje planu postepowan w terminie 5 dni od dnia
dokonania zmiany w przypadku zmian w postepowaniach ujetych w planie lub koniecznosci
wprowadzenia nowych postepowani nie ujetych pierwotnie w planie;

17) wspodldziatanie z zespotem zamowien w zakresie przekazania ogtoszenia o wykonaniu umowy,
w szczegolnosci:

a) poinformowanie zespotu zamoéwien o wykonaniu umowy w terminie nie pozniej niz 5 dni,
b) przekazanie niezbednych danych w zakresie realizacji umowy potrzebnych do uzupetnienia
formularza zamieszczanego w Biuletynie Zamowien Publicznych;
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18) przygotowanie raportu z realizacji zaméwienia, w ktorym dokonuje sie oceny te] realizacji

w przypadku, gdy:

a) na realizacje zamowienia wydatkowano kwotg wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej,

b) na wykonawceg zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowe;j,

c) wystapity opbznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

- 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000 euro,
a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

- 30 dni, w przypadku zaméwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ziotych rownowartose
kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000
euro;

d) zamawiajgcy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci;

19) w przypadku zaistnienia okolicznoéci okreslonych w pkt 18, sporzgdzenie dokumentu — raportu

z realizacji zamowienia, ktory bedzie zawierat:

a) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zamoéwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajgcg z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie
albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajgca z umowy,
jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe,

b) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w lit. @), oraz przyczyn ich wystgpienia,

c) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania,

d) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysziych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkow publicznych;

- przedmiotowy raport sporzadza sie w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu
odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia
oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej;

20) wykonanie innych czynnosci w zakresie komorki, niezbednych w postgpowaniu objetym

zgtoszeniem o potrzebie udzielenia zamoéwienia;

Kierownik zespotu zaméwien jest odpowiedzialny za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7
8)

9)

wyznaczenie osoby/osob z zespotu zaméwien odpowiedzialnych za prowadzenie postepowania

o udzielenie zamowienia objetego zgtoszeniem 0 potrzebie udzielenia zamowienia ztozonego

przez komorke;

wspotprace z komorkg w sakresie zamowienia objetego zgtoszeniem 0 potrzebie udzielenia

zamowienia na etapie jego przygotowania w szczegolnosci w zakresie:

a) wymagan ustawy pzp,

b) ksztattowania zapisow projektowanych postanowien umowy W sprawie zamoéwienia
publicznego zgodnych z ustawg pzp (z wytaczeniem zakresu merytorycznego),

c) szacowania wartosci zamowienia,

d) uzasadnienia zastosowania trybu niekonkurencyjnego;

wnioskowanie o powotanie komisji przetargowej w przypadkach okreslonych w ustawie pzp

i udziat zespotu zamowien w jej pracach;

przygotowanie wniosku 0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

na podstawie danych zawartych w zgloszeniu o potrzebie udzielenia zaméwienia lub korekty

wniosku w przypadku, kiedy zaistnieje taka konieczno$é oraz bedzie mozliwe podniesienie kwoty

jaka Zamawiajacy przewidziat na sfinansowanie zamoéwienia — pozwolg na to $rodki okreslone

w budzecie;

przygotowanie dokumentéw zamoéwienia na podstawie danych zawartych w zgtoszeniu

o potrzebie udzielenia zamowienia zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie pzp wiasciwymi

dla trybu, w ktérym bedzie prowadzenie postepowanie o udzielenie zamoéwienia,

wszczecie postgpowania i prowadzenie go do momentu udzielenia zamoéwienia publicznego

w tym podpisania umowy z wykonawcg lub uniewaznienia postepowania;

publikacje ogtoszen przewidzianych w ustawie pzp we wiasciwych terminach oraz odpowiednich

publikatorach;

udzielanie odpowiedzi i wyjasnien na pytania/wnioski, ktore ztoza wykonawcy w trakcie

postepowania oraz konsultacje w tym zakresie z komorka wnioskujgcg o udzielenie zamodwienia;

opiniowanie dokumentow zamowienia pod wzgledem formalnym;

10) prawidiowy zwrot wadium;
11) prawidtowe wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez wykonawce;
12) parafowanie umowy i jej przekazanie do parafowania przez Kierownika komorki, radce prawnego,

Skarbnika oraz przekazanie jej do podpisania przez Kierownika Zamawiajacego i 0s6b
uprawnionych po stronie wykonawcy;
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13) sporzgdzanie pisemnego protokotu postepowania o udzielenie zamowienia;

14) przygotowanie i publikacje ogtoszenia o wykonaniu umowy po dostarczeniu niezbednych danych
przez komorke,

15) wspdtprace pod wzgledem formalnym z komorka w trakcie przygotowania raportu z zamowienia;

16) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych;

17) prowadzenie rejestru gwarancji oraz przechowywanie gwarancji W tym zwrot gwarancii
po ich wygasnieciu z sastrzezeniem, ze zwrot gwarancji nalezytego wykonania umowy
lub usuniecia wad i usterek odbywa sie na wniosek komorki realizujgcej zamowienie objgte
gwarancjg po zakonczeniu jego realizacji lub uptywie terminu rekojmi/gwarancii;

18) sporzadzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych zgodnie z ustawg
pzp;

19) sporzgdzenie planu postepowan oraz jego aktualizacje zgodnie z ustawg pzp po otrzymaniu
niezbednych w tym celu danych z komorek;

20) informowanie komorek o smianach w ustawie pzp majgcych wptyw na przygotowanie przez
nie dokumentéw zamowienia lub ich funkcjonowanie;

21) szkolenie komérek z zakresu ustawy pzp;

22) wnioskowanie o wykonanie lub wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w ustawie pzp
koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub obowigzkow
wynikajgcych z ustawy pzp z wylgczeniem  czynnosci merytorycznych przewidzianych
do wykonania przez komorki;

23) przygotowywanie dokumentow w zakresie Zamawiajgcego zwigzanych ze stosowaniem ustawy
pzp W szczegdinosci regulaminéw, uchwat;

24) wykonywanie innych czynnosci  wiasciwych dla sakresu dziatania zespotu zamoéwien
w szczegolnosci wynikajgcych z ustawy pzp.

§ 4 Komisja przetargowa.

Powotanie komisji przetargowej (dalej Jkomisja”):

1) komisja powotywana jest przez Kierownika Zamawiajgcego na wniosek Kierownika zespotu
zamowien,

2) Kierownik zespotu zamowien wystepuje do Kierownika Zamawiajacego o powotanie komisji, jezeli
wartosé zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne; Kierownik zespotu zamoéwien moze
wystgpi¢ do Kierownika Zamawiajagcego 0 powotanie komisji, jezeli warto$¢ zamowienia
jest mniejsza niz progi unijne;

3) komisja ma charakter dorazny, jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego,
powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, Czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania;

4) osoby bedace w skiadzie komisji podlegajg wykluczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt
intereséw, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 — ust. 4 Regulaminu. Zasady sktadania oswiadczen w tym
zakresie zostaly okreslone w § 3 ust. 2 — ust. 4 Regulaminu;

Sktad i organizacja pracy komisji

1) komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania;

2) komisja powolywana jest, w co najmniej 3 osobowym skladzie — przewodniczacy, zastepca
przewodniczacego, sekretarz oraz ewentualnie inni cztonkowie, (jezeli zostali powotani);
w skiadzie komisji uwzglednia sie pracownikow zespotu zamowien, komorki skiadajacej
zgloszenie o potrzebie udzielania zaméwienia oraz ewentualnie bieg#ych/ekspertéw/doradcéw -
ich uczestnictwo w skiadzie Komisji zgtasza si¢ we wniosku o powotanie Komisji i nie majg
oni prawa gtosu,

3) pracownicy Urzedu Gminy Stare Babice bedgcy w sktadzie komisji wykonujg obowigzki w ramach
obowigzkow stuzbowych bez dodatkowego wynagrodzenia;

4) w przypadku powotania biegiych/ekspertéw/doradcéw przedstawiajg oni swoja opinie na pismie;

5) pracami komisji kieruje przewodniczacy; W przypadku jego nieobecnosci — zastepca, a w dalszej
kolejnosci sekretarz komisji;

6) wszystkie decyzje komisja podejmuje przy obecnosci, co najmniej 3 cztonkow;

7) w sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwyktg wiekszoscig gtosow;
w przypadku rownej ilosci gtosow za" i ,przeciw’ rozstrzyga gios przewodniczacego
lub w przypadku nieobecnosci przewodniczacego, jego zastepcy;

8) cztonek komisji moze zgtosic odmienny poglad niz pozostali czlonkowie komisji i zada¢ zatgczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu lub dokumentacii dokonanych czynno$ci;

9) komisja konczy pracg po podpisaniu umowy z Wykonawcg lub uniewaznieniu postepowania
i po przekazaniu dokumentacji postepowania do zespotu zamowien.

Obowigzki oséb wchodzacych w sktad komisji:

1) do obowigzkéw cztonkow komisji nalezy udziat w pracach komisji;

2) czionkowie komisji obowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywac czynnosci, kierujac
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6)

sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem;

odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastgpi¢ w sytuacji naruszenia przez czionka obowigzkéw, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie lub w przypadku nieobecnosci trwajacej (lub planowanej) dtuzej niz 5 dni;

decyzje o odwotaniu cztonka komisji podejmuje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek
przewodniczacego komisji a w przypadku, jezeli odwotanie dotyczy przewodniczacego na wniosek
zastepcy przewodniczacego;

w przypadku zaistnienia konfliktu intereséw, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu wobec
cztonka lub innej osoby w skiadzie komisji, przewodniczgcy moze wnioskowaé do Kierownika
Zamawiajgcego z wnioskiem o powolanie nowej 0soby;

czynnosci, ktére cztonek komisji lub inna osoba w skiadzie Komisji podejmuje w postepowaniu
po wystgpieniu konfliktu intereséw, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu sg niewazne i muszg
byé powtorzone za wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych
na wynik postepowania o udzielenie zamowienia;

Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

odbieranie oéwiadczen o konflikcie interesow od czionkdéw komisji oraz innych osob bedacych
w sktadzie komisji;

wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem 0 odwotanie osob wchodzgcych
w sktad komisji i powotanie nowych;

wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

podziat zadan pomiedzy poszczegdine osoby wchodzace w sktad komisji;

nadzér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji z czynnosci prac komisji;

informowanie Kierownika Zamawiajacego O problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

Do zadan zastepcy przewodniczacego komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci
przewodniczgcego W przypadku jego nieobecnosci.

Do zadan sekretarza komisji nalezy prowadzenie dokumentacji z czynnosci prac komisji.
Zadania komisji:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

komisja powotywana do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert;
komisja moze by¢ powotana do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika
Zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania
okreslonych we wniosku o powotanie komisji;

komisja przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty
albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia;

sporzadzanie dokumentacji z wykonanych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego;

przekazanie dokumentacji z wykonanych czynnosci w postepowaniu zespotowi zamoéwien.
komisja wykonuje czynnosci w postepowaniu w oparciu o przepisy z ustawy pzp;

komisja konczy prace Z chwilg zawarcia umowy lub uniewaznienia postgpowania
oraz przekazania kompletnej dokumentacji z wykonanych czynnosci W postgpowaniu zespotowi
zamoéwien.

§ 5 Zataczniki.

Zatgczniki do Regulaminu stanowia;

1)

2)

zgloszenie o potrzebie udzielenia zamobwienia:

a) zgloszenie o potrzebie udzielenia zamowienia jest przygotowywane przez Kierownika
komérki/osobe(osoby) merytoryczng,

b) Kierownik komorki ponosi odpowiedzialnos¢ za tresé zgtoszenia o potrzebie udzielenia
zamowienia oraz zatgczniki,

c) podpisane przez Kierownika komorki zgtoszenie o potrzebie udzielenia zamowienia nalezy
przekazaé zespotowi zamowien w formie pisemnej, a takze wraz z zatgcznikami w formie
elektronicznej,

d) zgtoszenie o potrzebie udzielenia zamoéwienia nalezy przekazaé zespotowi zamoéwien
w terminie  gwarantujgcym przeprowadzenie postepowania zgodnie Zz ustawg pzp
oraz podpisanie umowy w wymaganym dla rozpoczecia realizacji zamowienia terminie,

e) zgtoszenie o potrzebie udzielenia zamoéwienia musi by¢ sporzadzone wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia/korekta wniosku:

a) wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia jest przygotowywany przez
Kierownika zespotu zaméwien,

b) Kierownik zespotu zamowien ponosi odpowiedzialnos¢ za tres¢ wniosku,

c) prowadzenie postgpowania o udzielenia zamoéwienia nastgpuje po zaakceptowaniu wniosku
o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia przez Kierownika Zamawiajgcego
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w N

i kontrasygnowaniu przez Skarbnika Gminy;

d) w przypadku, kiedy w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia zajdzie koniecznos¢
(np. zostanie ztozona oferta/oferty, ktérych cena przekroczy kwote jakga Zamawiajgcy posiada
na sfinansowanie zamowienia) Kierownik zespotu zamowien po konsultacji z Kierownikiem
komérki moze ztozy¢ korekte wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
7 zastrzezeniem, ze w przypadku podniesienia kwoty jaka Zamawiajacy posiada
na sfinansowanie zaméwienia w budzecie musza byé zabezpieczone srodki finansowe —
korekta wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia podlega akceptacii przez
Kierownika Zamawiajgcego i kontrasygnowaniu przez Skarbnika Gminy,

e) wniosek o wszczgcie postepowanie o udzielenie zamowienia/korekta wniosku musi by¢
sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

3) wniosek o powotanie komisji przetargowe;j:

a) wniosek o powotanie komisji przetargowej jest przygotowywany przez Kierownika zespotu
zamoéwien,

b) Kierownik zespotu zamoéwien ponosi odpowiedzialnos¢ za tresé wniosku,

c) Whniosek o powotanie komisji przetargowej podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego,

d) Wniosek o powotanie komisji przetargowej musi by¢ sporzadzony wedfug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 6 Postanowienia koricowe.
Do spraw nhieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgce,
W szczegoInosci.
1) ustawa z dnia 11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019, z p6zn. zm.),
akty wykonawcze wydane na jej podstawie oraz inne akty prawne bezposrednio z nig zwigzane,
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.),
3) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. poz. 1440, z pozn. zm.).
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 .
Z dniem 1 stycznia 2021 r. traci moc regulamin wprowadzony Zarzadzeniem nr 221/2016 Woéjta Gminy Stare
Babice z dnia 29 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia zasad postepowania w zakresie udzielania zaméwien
publicznych o wartosci przekraczajgcej wyrazong w Zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro lub w trybie z wolnej
reki lub zamdwien na ustugi spofeczne w Urzgdzie Gminy w Starych Babicach.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu w zakresie zamdwien publicznych, udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwieri publicznych w Urzedzie Gminy Stare Babice.

Zgtoszenie o potrzebie udzielenia zamoéwienia

Data:

Komorka:

Osoba (osoby)
merytoryczna.

B (0 N

Nazwa zaméwienia:

Kategoria zamowienia
B, (zaznaczy¢ whasciwe
wstawiajac ,x”).

[ ] roboty budowlane, [ ] dostawy, [ ] ustugi

Proponowany tryb
udzielenia zaméwienia:

Proponowany
wykonawca/wykonawcy
7. (dotyczy trybéw z wolnej reki
oraz negocjacji bez
ogloszenia).

Termin wykonania
zamoéwienia:

Catkowita wartos¢
zamowienia w tym:

wartosé zamdwienia

£:1- podstawowego:

wartosé zamowien, o
ktérych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 lub 8
ustawy pzp:

7.2.

7.3. wartosé prawa opgji:

Podstawa okreslenia

wartosci zamdéwienia
(np. kosztorys, analiza rynku,
dotychczas realizowane

zamdowienia).

7.4.

Data okreslenia

g wartosci zamowienia:

Osoba dokonujgca
okreslenia wartosci
zamowienia

7.6.

Dokument na
podstawie, ktdrego
okreslono warto$c
zamowienia (kosztorys,
notatka z szacowania, itp.).

s

Kwota jaka
zamawiajacy posiada
na sfinansowanie
zamowienia:

8.1. Pozycja w budzecie:

Dziat ............ rozdziat ............ 8 . oriwen et G5 zadanie ..............

Wadium (zaznaczy¢
wilasciwe wstawiajgc ,X’).

[ ]tak, [ ]nie

Zabezpieczenie
nalezytego wykonania
umowy (zaznaczy¢
wtasciwe wstawiajgc ,.x").

10.

[ 1tak, [ ]nie

Opis przedmiotu

11. oraz warunki jego realizacji).

zamoéwienia (w przypadku zafaczenia projektowanych postanowieri umowy w sprawie
zamdwienia publicznego w postaci wzoru umowy wskazaé gfdwne elementy opisu przedmiotu zamdéwienia oraz
wielkosci go charakteryzujgce, w pozostatych przypadkach przygotowac szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia
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111 Kody CPV okreslajace
’ przedmiot zaméwienia:
Podzial zamoéwienia na .
odzialz leniana | 1 1tak, nie [ |
czesci:
11.2. : -
Powody niedokonania
podziatu zamowienia
na czesci:
Wskazanie kryteriow stosowanych w celu oceny rdWnowaznosci (w przypadku zastosowania w opisie
przedmiotu zamdwienia znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédia lub szczegdblnego procesu, ktory
11.3. charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce).
Wskazanie czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
114 polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
' 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z pozZn. zm.) (dotyczy robot budowlanych i ustug).
Opis zamoéwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych —
115 wskazanie ewentualnego zakresu ustug lub robét budowlanych oraz warunki, na jakich
o zostang one udzielone (dotyczy zaméwien w trybie z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy pzp).
11.6. Prawo opcji (zastosowanie prawa opcji nie moze modyfikowaé ogdlnego charakteru umowy):
rodzaj i maksymalna
11.6.1. )
wartos¢ opcji.
okolicznosci
11.6.2. ZN05s
skorzystania z opcj:

Fakultatywne podstawy wykluczenia wykonawcow — z postepowania o udzielenie zamowienia

12 Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce (zaznaczy¢ wiasciwe wstawiajac ,X). (nalezy zaznaczy¢
) przestanki, ktére zostang wpisane w dokumentach zamdwienia i bedg podstawg do wykluczenia wykonawcow w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia).

[ ]ktory naruszy! obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3
ustawy pzp, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
12.1. o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub skitadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie W sprawie splaty
tych naleznosci,

[ 1 ktory naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa

pracy:

a) bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko
srodowisku, o ktorym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub za przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, o ktorym mowa W rozdziale
XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach

12.2 prawa obcego,

b) bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepisow 0 zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

[ ]1jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej Iub
komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano za
wykroczenie, o ktorym mowa w pkt 2 lit. a lub b (pkt 12.2. zgtoszenia),

12.3

[ ]w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosg, ktérego aktywami zarzgdza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢ gospodarcza jest
sawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

12.4

[ ] ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, cO zamawiajacy jest w stanie
wykazac¢ za pomocg stosownych dowodow;

12.5

12.6. [ ] jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy pzp, ktorego nie
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mozna skutecznie wyeliminowac¢ w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy,

[ 1ktoéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie

12.7. wynikajgce z wczesniejszej Umowy W sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesiji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

[ ] ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia

12.8 warupki udziatu w postepow_aniu lub kryteria se|ekcji, co mqg’ro mieé ist'otr)y \_Npiyw na decyzjc_a

e podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktory zatait
te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych  $rodkéw
dowodowych;

[ ] ktory bezprawnie wplywat lub probowat wptywac na czynnosci zamawiajgcego lub prébowat

12.9 pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace daé mu przewage w postepowaniu 0
udzielenie zaméwienia,;

[ ] ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce W

12.10 | btad, co mogio mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego W
postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Warunki udzialu w postepowaniu (zaznaczy¢ wlasciwe wstawiajac ,x’), (nalezy okreslic warunki udziatu w

13 postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy
do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajgc je jako minimalne poziomy zdolnosci).

[ ]1zdolno$¢ do

13.1. wystepowania w
obrocie gospodarczym:
[ ] uprawnienia do
prowadzenia okreslonej
dziatalnosci

13.2. gospodarczej lub
zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych
przepisow.

[ ]sytuacja

13.3. ekonomiczna lub
finansowa.

[ ]zdolnos¢ techniczna

13.4. ;
lub zawodowa:

Proponowane kryteria oceny:.
kryterium oceny: waga:_

14,

15 Projektowane postanowienia umowy W sprawie zamoéwienia publicznego (zaznaczy¢ wiasciwe
wstawiajac ,x").

[ ]w zalgczeniu projektowane postanowienia w sprawie zaméwienia publicznego w postaci

15.1. WzOoru umowy (tres¢ wzoru umowy nalezy skonsultowac¢ wczesniej z zespolem zamdéwien oraz uzyskac opinie
radcy prawnego),

[ ] projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (nalezy okreslic istotne
postanowienia, ktore nalezy zawrze¢ w umowie w szczegolnosci szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i warunki

15.2. jego realizacji, wymagania dotyczace rozliczenia wynagrodzenia, zapisy dotyczgce podwykonawcéw, okres rekojmi i
zasady dotyczgce zgtaszania wad | usterek, kary umowne, powody i warunki odstapienia od umowy):

Zatgczniki (ze zgloszeniem nalezy przekazaé niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

16. zaméwienia zafaczniki w szczegolnosci dokumentacje projektowa, kosztorysy, przedmiary, rysunki, dokumenty,
wytyczne, opinie — dokumenty nalezy przekazac w formie elektronicznej).

16.1.

16.2.

Dokument nalezy edytowaé w szczegdlnosci przypadku podziatu zamo
czesciowych. Nalezy zaznaczyé wiasciwe elementy w zgloszeniu poprzez wstawienie znaku ,x” we wtasciwych pozycjach.

W przypadku, kiedy w danym zamdwieniu nie wystepuja ktérekolwiek elementy zgloszenia nalezy wpisaé ,nie dotyczy”.

IKierownik komaérki/
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu w zakresie zaméwien publicznych, udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwier publicznych w Urzedzie Gminy Stare Babice.

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia /korekta wniosku

Data:

Znak sprawy:

W=~

Nazwa postepowania:

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Uzasadnienie wyboru trybu (w
przypadku wyboru trybu innego niz przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony lub tryb

podstawowy).

Termin realizacji zaméwienia:

Srodki finansowe:

kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia:

pozycja w budzecie:

Dziat

Komorka realizujgca zamoéwienie:

[ ] korekta wniosku o wszczecie poste
dotyczy).

powania o udzielenie zamowienia publicznego (wstawic ,x” jezeli

Srodki finansowe:

9.1.

korekta kwoty, jaka Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia:

zt (stownie: S s g s e sy wonsl EH)

9.2

pozycja w budzecie:

..........zadanie

10.

Powod korekty wniosku:

/Kierownik zespotu zaméwieri/

Potwierdzam, ze w budzecie Zamawiajgcego zabezpieczono srodki finansowe w wysokosci okreslonej we
whniosku

Skarbnik GMINY: ...ooooeeiiiiiiiiie e

Wyrazam zgode:

Kierownik ZamawigjgCego: .......ccovvrerrvrvmrininnenenes
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu w zakresie zamdwien publicznych, udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Stare Babice.

WNIOSEK O POWOLANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ

Znak sprawy: ..................

Whioskuje 0 powotanie komisji W pOStEPOWEINIUL ...

w nastepujgcym skiadzie:

Funkcja

Imie i nazwisko

Komorka

zakres czynnoéci do wykonania przez komisje (zaznaczy¢ wiadciwg pozycje poprzez wstawienie ,x"):

[ 1 | ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert

[ 1 |inne czynnosci w postgpowaniu lub zwigzane z przygotowaniem postepowania:

Whioskuje o powotanie biegtych (doradcow/ekspertow):

Imie nazwisko

Zakres czynnosci

Stare Babice, dnia .........ccooooiiiiiinn

Powotuje komisje w powyzszym sktadzie

Stare Babice, dnia ...........

/Kierownik zespofu zaméwieri/

/Kierownik Zamawiajgcego/
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