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Zarzadzenie Nr 145/2020
Wéjta Gminy Stare Babice
Z dnia 21 lipea 2020 r.

w sprawie powolania oraz trybu dzialania stalej Komisji ds. likwidacji skladnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy Stare Babice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz. 713), oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22019 1., poz. 351 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Powoluje stala Komisje ds. likwidacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Stare
Babice, zwang dalej ,,Komisjg” w nastepujacym sktadzie:
1) Dariusz Michalski — Przewodniczacy,
2) Joanna Nalecz — Zastgpca Przewodniczacego,
3) Artur Pietrzyk — Cztonek komisji,
4) Agnieszka Trojanowska — Czlonek komisji.

§ 2.

Wprowadza si¢ Regulamin dzialania Komisji w brzmieniu stanowigcym Zatgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie nr 297/10 Wojta Gminy Stare Babice z dnia 21 kwietnia 2010 r.
w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej skladnikoéw majatkowych ujetych
w ewidencji Urzgdu Gminy Stare Babice i trybu jej dziatania, zmienione Zarzadzeniem
_nr 176/2016 Wajta Gminy Stare Babice z dnia 16 wrzednia 2016 r. w sprawie zmiany skiadu
statej komisji likwidacyjnej skladnikow majatkowych ujetych w ewidencji Urzedu Gminy
Stare Babice i trybu jej dziatania.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stare Babice.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 145/2020
z dnia 21 lipca 2020 1.

Regulamin dzialania stalej Komisji ds. likwidacji skladnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Stare Babice

§ 1. 1. Komisja ds. likwidacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy Stare Babice zwana
dalej ,,Komisjg” dokonuje czynnosci likwidacyjnych majgtku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Stare Babice.

2 Komisja wykonuje powierzone zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym

w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepcea.

3. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego, moze réwniez uczestniczy¢

Wnioskodawca bez prawa glosu.

4. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikow

majgtkowych (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku

do Komisji przez Wnioskodawce. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
5.Wnioskodawcami mogg by¢ odpowiednio:

1) w przypadku sktadnikéw majatku ruchomego uzytkowanego przez pracownika komorki
organizacyjnej — kierownicy tych komérek,

2) w przypadku sktadnikéw majatku gminnego, innego niz wskazany w pkt. 1), ktore
w wyniku realizacji zadan gminy staly si¢ nieprzydatne lub zbedne - kierownicy
komorek organizacyjnych ktére realizowaly dane zadanie,

3) pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy.

6.Wnioskodawcy sa zobowigzani do zlozenia wniosku o dokonanie oceny przydatnosci

gospodarczej oraz likwidacje majatku niezwlocznie po stwierdzeniu braku przydatnosci

danego skiadnika majatkowego.

§ 2. 1. Przewodniczacy Komisji niezwtocznie po otrzymaniu wniosku ustala z pozostatymi

cztonkami termin rozpatrzenia wniosku, o czym powiadamia Wnioskodawce.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny stopnia zuzycia i przydatnosci sktadnikéw majatkowych do dalszej
eksploatacji, a takze celowosci dokonania likwidacji danego skiadnika majatkowego
zgloszonego przez Wnioskodawce,

_ 2) bezposrednio po przeprowadzeniu oceny okre§lonej w pkt 1 sporzadzenie wniosku
o likwidacje¢ skfadnika majatkowego lub w przypadku braku celowosci likwidacji,
sporzadzenie odmowy przeprowadzenia likwidacji i przekazanie jej do Whnioskodawcy,

3) przedlozenie wniosku o likwidacje Wojtowi, ktéry podejmuje ostateczng decyzje
w sprawie wyrazenia zgody na likwidacje¢ sktadnika majatkowego,

4) po wyrazeniu zgody przez Wojta na przeprowadzenie likwidacji, nadzorowanie
1 koordynowanie procesu fizycznej likwidacji skladnikéw majatkowych.

5) sporzadzenie protokotu likwidacji zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do Regulaminu.
Do protokotu dolgcza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.
Do podpisanego przez Komisje protokotu likwidacji Komisja dotacza:



a) wypehiony i podpisany dla kazdego $rodka oddzielnie dowéd »LT” -, Likwidacja srodka
trwatego”. Dowéd ,LT” sporzadza sie w 3 egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
1 egzemplarz dla Wnioskodawcy, 2 egzemplarze dla Referatu Finansowo-Ksiegowego;

b) inne dokumenty poswiadczajace przeprowadzenie fizycznej likwidacji  skiadnika
majatkowego (np. protokét utylizacji przez firm¢ zewnetrzng, rachunek za wywoz na
sktadowisko odpaddw itp.);

6) po zatwierdzeniu przez Wojta, protokét likwidacyjny wraz z dotaczonym dowodem W I
ktory jest przekazywany do Referatu Finansowo-Ksiegowego, w celu wyksiegowania
danego skfadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§ 3. Nieodptatne przekazanie lub odsprzedanie sktadnikéw majatkowych moze nastgpié

na prosbe zainteresowanego po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy Stare Babice.

§ 4. Komisja moze dokonywaé okresowych kontroli i przegladéw sktadnikéw majatkowych

objetych dziataniem Komisji.




Zatacznik Nr 1
do Regulaminu dziatania statej Komisji ds. likwidacji
sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy Stare Babice

Stare Babice, dnia ............

(pieczatka referatu)
Przewodniczacy Komisji
ds. likwidacji sktadnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy Stare Babice
Whiosek
o dokonanie czynnosci zwiazanych z likwidacja
skladnikéw majatkowych
Okreslenie skladnika, Numer Wartosé brutto Uzasadnienie
Lp. | rok nabycia, numer llo$¢ | inwentarzowy jednostkowa | ogétem | powodu likwidacji
fabryczny (jezeli jest)
(podpis, pieczatka osoby przygotowujacej (podpis, pieczatka Wnioskodawey)

wniosek dla Wnioskodawcy)

(popis, pieczatka osoby potwierdzajacej
Ujgcie majatku w ksiggach)



Zakgcznik Nr 2
do Regulaminu dziatania statej Komisji ds. likwidacji
sktadnikoéw majatkowych w Urzgdzie Gminy Stare Babice

Komisji ds. likwidacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Stare Babice

Zgodnie z zarzadzeniem Nr ....... Wojta Gminy Stare Babice z dnia ............... W sprawie
powotania state] Komisji ds. likwidacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Stare
Babice oraz regulaminem jej dziatania, Komisja w sktadzie:

U —— — Przewodniczacy lub Zastepca przewodniczgcego komisiji,

D ot a S AT A — Czlonek komisji,

T PR — Czlonek komisji.

Rozpatrzyla wniosek z dnig . .oc o IO TEBE o svvsmwsims s s ety EE R, S5 A

...............................................................................................................

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe Wnioskodawcy)

i postanawia co nastgpuje:

Lp. | Nazwa majatku Numer llos¢ | Jednostkowa Kwalifikacja: Krotki uzasadnienie Uwagi
inwentarzowy wartosé Likwidacja decyzji (np. stopien (sposob

brutto w tak lub nie Zuzycia) likwidacji)
zlotych

|

2.

3

4,

5

Razem
Dodatkowe WYJASIIEIIA .. vuvuininieeinttet ettt e a e et

- Na tym protokdét zakoficzono 1 podpisano. . - -

Podpisy Komisji:

................

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)




