Referat Komunikacji Spotecznej i Promocji Gminy.

1. Do zadan Referatu Komunikacji Spotecznej i Promocji Gminy, wchodzgcego
w sktad Wydziatu Organizacyjnego nalezg sprawy z zakresu komunikaciji
spotfecznej, promociji i wspotpracy wewnetrznej i komunikacji zewnetrzne;.

2. Do zadan Referatu Komunikacji Spotecznej i Promocji Gminy w zakresie
komunikacji spotecznej naleza:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7
8)

9)

rozwijanie nowych form komunikacji z mieszkancami;

prowadzenie dialogu spotecznego i konsultacji spotecznych w sprawach
dotyczacych Gminy;

koordynacja konsultacji spotecznych przeprowadzanych w Gminie;
tworzenie ankiet i formularzy elektronicznych;

koordynacja i nadzér nad badaniami spotecznymi realizowanymi
lub zamawianymi przez Urzad;

realizacja zadan w zakresie organizowania spotkan z przedstawicielami
spotecznosci lokalnych, debat i innych spotkan o charakterze informacyjno-
konsultacyjnym;

koordynacja realizacji zadan publicznych w ramach inicjatywy lokalnej
w Gminie;

biezgce informowanie mieszkancow o dziataniach, planach i zamierzeniach
wiadz Gminy;

wspieranie tworzenia i dziatalno$ci miejsc aktywnosci lokalnej w Gminie;

10) utrzymywanie biezgcych kontaktéw z mediami;

Do zadan Referatu Komunikacji Spotecznej i Promocji Gminy w zakresie promocji

Gminy naleza:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7

8)

publikacja i aktualizacja informacji na stronie internetowej Gminy,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na gminnym fanpage-u i
na Facebooku;

redagowanie i dystrybucja gminnego newslettera;

wspotpraca ze Srodkami masowego przekazu w celu kreowania wtasciwego
wizerunku Gminy;

kompletowanie materiatbw w celu ich publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronach internetowych Gminy oraz innych wydawnictwach,
przy wspotpracy z komorkami organizacyjnymi;

zapewnienie materiatbw promocyjnych Gminy;

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg, badz wspétorganizacja
przez Gmine na jej terenie, cyklicznych i okoliczno$ciowych imprez
kulturalnych, sportowych oraz innych tego typu przedsiewzie¢;
prowadzenie spraw zwigzanych z animacjg na terenie Gminy, dziatah
kulturalnych, sportowych w szczegdlnosci obejmujgcych edukacje
artystyczng, upowszechnianie kultury i ochrone tradycji;

opracowanie zatozen strategii promocji Gminy;
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9) udziat w imprezach, wydarzeniach, spotkaniach, eventach promujgcych
Gmine.

Do zadahn Referatu Komunikacji Spotecznej i Promocji Gminy w zakresie

wspotpracy wewnetrznej i komunikacji zewnetrznej naleza:

1) wspodtpraca z Bl w zakresie systeméw tele-informatycznych skierowanymi
do mieszkancow Gminy Stare Babice;

2) opracowywanie materiatéw graficznych na potrzeby Urzedu;

3) wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi urzedu i jednostkami
organizacyjnymi gminy w szczegoélnosci w zakresie:
a) prowadzenia kalendarza wydarzen gminnych,

b) planowania [ przygotowania materiatow informacyjnych
I promocyjnych,
C) organizacji, przygotowania i promocji wydarzeh Kkulturalnych,

sportowych i spotkan (debat);

4) wspoétpraca z powiatem, sgsiednimi gminami i wydawnictwami w zakresie
promocji Gminy;

5)  koordynacja wspotpracy z gminami oraz miastami partnerskimi;

6) realizacja programow gminnych;

7)  prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem patronatami Wajta;

8) wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz  podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz innymi instytucjami dziatajgcymi
na obszarze Gminy w zakresie zadan referatu;

9) udziat w komisjach i obradach Rady Gminy;

10) prowadzenie serwisu internetowego i innych dziatanh promocyjnych Gminy
w internecie;

11) prowadzenie BIP;

12) koordynowanie procesu tworzenia funduszu soteckiego w Gminie;

13) opieka i wspoétpraca z Mlodziezowg Radg Gminy;

14) wspotpraca z Gminng Radg Seniorow;

15) wspétpraca z Uniwersytetem Il Wieku;

16) wspotpraca ze stowarzyszeniami, fundacjami, oraz innymi organizacjami
spotecznymi zajmujgcymi sie osobami niepetnosprawnymi oraz osobami
wykluczonymi cyfrowo;

18) wspotpraca z Kotami Gospodyn Wiejskich;

19) wspoétpraca z Gazetg Babickg oraz jednostkami oswiatowymi i budzetowymi
w Gminie;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem patronatow medialnych
dla wydarzen organizowanych przez Gming;

21) inicjowanie iopracowywanie programow stuzgcych poprawie warunkéw
zycia i integracji spotecznej oséb niepetnosprawnych;



22)

23)

24)

wspoétpraca  z administracjg rzadowa, samorzgdu terytorialnego

oraz organizacjami pozarzgadowymi w zakresie problematyki dotyczacej

0sOb niepetnosprawnych;

organizacja, nadzor i realizacja gminnych programow:

a) ,Latow Gminie”: 1 osoba z Referatu — wyznaczona przez Kierownika
Referatu za zgodg Woajta, oraz

b) ,Zimaw Gminie”: 1 osoba z Referatu — wyznaczona przez Kierownika
Referatu za zgodg Woijta,

- W porozumieniu i przy wspotpracy z RZiF;

realizacja innych zadan wynikajgcych z przepisbw prawa powszechnie

obowigzujgcego, uchwat Rady Gminy i zarzgdzen oraz upowaznien Wojta

w tym innych zadan zleconych przez Wajta.



