Biuro Prawne.

Do zadan Biura Prawnego, wchodzgcego w sktad Wydziatu Organizacyjnego nalezy
w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

nadzor nad realizacjg strategicznych dokumentow gminy;

przyjmowanie pism sgdowych oraz innych dokumentoéw o charakterze prawnym;

wywieszanie na tablicy ogtoszeh w budynku Urzedu ogtoszen sgdowych,

komorniczych i ogtoszen o ustanowieniu kuratora dla strony, ktorej miejsce
pobytu nie jest znane;

prowadzenie centralnego rejestru umow;

zapewnienie Swiadczenia pomocy prawnej na rzecz Urzedu Gminy,

Kierownictwa Urzedu Gminy, Rady Gminy oraz gminnych jednostek

organizacyjnych, a w szczegolnosci:

a) wykonywanie obstugi prawnej majgcej na celu zapewnienie porzgadku
prawnego w dziatalnosci Urzedu, ochrone jego uzasadnionych intereséw,
oraz przestrzegania w dziatalnosci Urzedu praw obywatel
i innych podmiotéw,

b) zapewnienie zgodnosci dziatan Urzedu z przepisami prawa poprzez
aktualizacje przepiséw prawa, przekazywanie wydziatom, referatom,
biurom oraz pracownikom Urzedu informacji o ich zmianie,

c) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym spraw przedstawionych
przez Kierownictwo Urzedu, przed podjeciem decyzji o istotnym znaczeniu
spotecznym i gospodarczym,

d) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektoéw: aktow prawnych,
w tym projektow aktéw normatywnych i aktow administracyjnych, projektow
umow, porozumien, statutdw i regulaminéw, listow intencyjnych,
o$wiadczen i innych pism lub dokumentdéw, majgcych istotne znaczenie
dla prawnej ochrony intereséw obstugiwanego Urzedu oraz uczestniczenie
i wspotdziatanie w ich opracowaniu,

e) udzielanie kierownictwu Urzedu, Przewodniczgcemu Rady Gminy,
naczelnikom wydziatéw, kierownikom referatéw, biur oraz pracownikom
Urzedu opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania
prawa (ustnie lub pisemnie),

f) informowanie Wéjta o stwierdzonych przypadkach naruszen prawa
w dziatalnosci Urzedu,

g) udziat w negocjacjach poprzedzajgcych zawarcie, zmiane
lub rozwigzanie umowy lub innego stosunku prawnego, w sytuacji gdy radca
prawny nie wystepuje jako petnomocnik, a tylko jako doradca
lub cztonek zespotu negocjujgcego,

h)  uczestniczenie w obradach sesji Rady Gminy, komisjach Rady Gminy oraz
innych zebraniach i posiedzeniach,



7)

8)

9)

i) przygotowywanie wnioskéw do organow $cigania oraz sporzgdzanie pism
procesowych, przygotowywanie pozwoéw i wnioskow do sgdéw, komornika,
oraz innych pism w toku postepowan prowadzonych przez adwokatéw albo
radcow prawnych, jako petnomocnikow;

)] reprezentowanie Gminy i jej organow oraz Urzedu w sadach
i organach administracji,

k)  prowadzenie innych zadan wynikajgcych z ustawy o radcach prawnych oraz
ustawy prawo o adwokaturze;

wspoétpraca z SEK w zakresie publikacji zarzgdzen Wojta w systemach

informatycznych;

udzielanie odpowiedzi na zapytania kierowane w trybie ustawy o dostepie

do informacji publicznej wraz z ich publikacjg w BIP;

realizacja innych zadan wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnie

obowigzujgcego, uchwat Rady Gminy i zarzgdzen oraz upowaznien Wojta.



